PROTOKOL KONTROLI DZIALALNOSCI SEKRETARIATU WYDZIALU

Dziat |
Podstawa i zakres kontroli

1.1. Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Zarzadzenia Wiceprezesa Sadu Okregowego w Rzeszowie z 28 kwietnia 2022 .
oraz 9 maja 2022 , znak VII W-0850-5/22

1.2. Prezes sadu
odpowiedzialny za
przeprowadzenie kontroli

Prezes Sadu Okregowego w Rzeszowie

1.3. Kontrolowany sekretariat

Sekretariat X Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie

1.4. Osoba/osoby
przeprowadzajacale
kontrole

Inspektor ds. biurowosci Katarzyna Czelus$niak

1.5. Termin przeprowadzenia
kontroli

Od 6 czerwca do 30 czerwca 2022 .

1.6. Zakres/przedmiot kontroli

Catoksztalt pracy Sekretariatu, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

— organizacji i warunkéw pracy, racjonalno$ci rozmieszczenia i podziatu czynnosci,
obcigzenia praca i kulture urzgdowania,

— terminowosci wykonywania zarzadzen, w tym terminowosci przekazywania
rachunkéw bieglych/ttumaczy do Oddzialu Finansowego celem wypfaty,
przesylania odpiséw orzeczen wraz z uzasadnieniem oraz przekazywania akt
do wykonania prawomocnych orzeczen,

— prowadzenia akt sadowych,

— funkcjonowania  programéw  informatycznych zastepujacych  biurowos¢
papierowa, Ww szczegdlnosci realizacj¢ przez pracownikéw obowiazkéw
wynikajacych z § 63 - § 76 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sadowych oraz innych dziatow
administracji sgdowej (Dz.Urz.Ms.2019.138 ze zm.)

— obstugi interesantow.

Z uwagi na odstapienie od bezposredniej wizyty w Sadzie Rejonowym

w Rzeszowie kontrola organizacji i warunkéw pracy dokonana zostatata

na podstawie pisemnych informacji uzyskanych od Kierownika Sekretariatu

X Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie, natomiast urzadzenia

ewidencyjne skontrolowatam uzyskujac na czas kontroli uprawnienia do systemu

SAWA — modutl karny Sadu Rejonowego w Rzeszowie z umozliwionym dostgpem

z poziomu sieci Sagdu Okregowego w Rzeszowie.

1.7. Okres objety kontrolg

Lata 2019 - 2021




Dziat Il
Poprzednia kontrola i jej wyniki

11.1. Termin przeprowadzenia
poprzedniej kontroli

26 — 30 marca 2018 r.

11.2. Osoba/osoby
przeprowadzajgcale
poprzednig kontrole

Inspektor ds. biurowosci Katarzyna Czelu$niak

11.3. Zakres/przedmiot
poprzedniej kontroli

— organizacja i warunki pracy, racjonalno$¢ rozmieszczenia i podziatu czynnosci,
obciazenie praca ikwalifikacje pracownikéw administracyjnych, kultura
urzedowania,

— wykonywanie zarzadzen,

— terminowos¢ przekazywania rachunkow bieglych do oddziatu finansowego celem
wyplaty,

— prowadzenie akt sadowych,

— funkcjonowanie programu informatycznego ,,SAWA”, a w szczegélnosci
prowadzenie urzadzen ewidencyjnych przy  wykorzystaniu  systemu
informatycznego, zakres wprowadzanych do systemu danych, realizacja
obowiazku wynikajacego z § 82a instrukcji o biurowosci,

— sprawnos¢ postgpowania miedzyinstancyjnego,

— obstuga interesantdw.

11.4. Okres objety poprzednig
kontrolg

Lata 2015-2017

11.5. Wykonanie wydanych
zarzadzen nadzorczych

Zalecenia wydane po kontroli przeprowadzonej w 2018 r. dotyczyly:

— odnotowywania w urzadzeniach ewidencyjnych wszystkich informacji
wymaganych przepisami instrukcji o biurowo$ci oraz Regulaminu urz¢dowania
sadow powszechnych oraz odnotowywania tych informacji w odpowiednich
przeznaczonych do tego miejscach w systemie informatycznym,

— prowadzenia akt spraw stosujac si¢ do art. 148a kpk, w tym dokonywania
anonimizacji danych adresowych w sposéb uniemozliwiajacy ich odczytanie,

— przesylania odpis6w orzeczen wraz z uzasadnieniami bez zbednej zwloki,

— przestrzegania zapisow § 14, § 16 ust. 2 i 3 (obecnie § 16 ust. 314) i § 20 (obecnie
§ 23) zarzadzenia o biurowosci,

— wypekniania kart wykazu wydatkéw zgodnie z zapisami § 430 ust. 2 (obecnie § 438

ust. 2) zarzadzenia o biurowosci,

Zalecenia wydane po poprzedniej kontroli zostaly w znacznej czgsci
wykonane, jednak nie udalo sie ich wyeliminowa¢ w catosci. Nadal bowiem
wystepuja, cho¢ nieliczne, uchybienia w zakresie prowadzenia urzadzen
ewidencyjnych oraz przestrzegania zapiséw § 16 ust. 3 i 4 § 23 ust. 1 zarzadzenia
o biurowoéci. Nadto w dalszym ciagu zdarzaja si¢ nieliczne przypadki,
nieodnotowywania w wykazach wydatkéw wszystkich naleznosci zaliczanych

do kosztéw postgpowania.
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11.6. Wspdtpraca inspektora
ds. biurowosci
z kontrolowanym
sekretariatem w okresie
po poprzedniej kontroli

Osobami, z ktérymi kontaktowalam si¢ we wszystkich sprawach zwigzanych
z kontrola byly Pani Kierownik Sekretariatu X Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego
w Rzeszowie oraz Zastgpca Kierownika Sekretariatu X Wydziatu Karnego Sadu
Rejonowego w Rzeszowie.

Wsp6lpraca z Panig Kierownik oraz Zastepca Kierownika Sekretariatu przebiegata

bez zastrzezen.

Dziat 11l
Dane podstawowe sekretariatu

1.1, Kierownik sekretariatu
(imie i nazwisko,
stanowisko i data objecia
funkcji)

Kierownikiem Sekretariatu X Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie
jest Pani Barbara Wozy. Pani Kierownik w kontrolowanym Wydziale pracuje

od 01.11.2011 r. i od tego dania peini funkcj¢ Kierownika Sekretariatu Wydziatu.

111.2. Urzgdnicy sadowi, w tym
stazysci, i inni pracownicy
(imie i nazwisko,
stanowisko, wymiar czasu
pracy, okres pracy w
kontrolowanym
sekretariacie)

Ponadto w okresie objetym kontrola w sekretariacie zatrudnieni byli/sg:

Imi¢ i Nazwisko Stanowisko Wymiar Okares pracy w kontrolowanym
; : ©zash pracy. sekrefariacie
Barbara Lis - pelny etat 01.04.2010 r. -~ nadal ,
Zastgpca Kierownika Zastgpea Kicrownika Sekretariatu
Sekretariatu od 01.01.2014 r. — nadal
1 St. sekretarz sadowy | petny etat 01.01.2010 r. — nadal
St. sekretarz sadowy | petny etat 01.01.2014 r. —nadal
St. sekretarz sadowy | petny etat 01.08.2012 r. - nadal
St. sekretarz sadowy | pelny etat 03.03.2010 r.- nadal
St. sekretarz sadowy | petny etat 01.05.2014 r. - nadal
Sekretarz sagdowy pelny ctat 03.01.2019 r. — nadal
; Sekretarz sadowy pelny etat 24.07.2018 r. - nadal
Sekretarz sagdowy pelny etat 20.08.2018 r. — nadal
08.042019 r. - 31.07.2020 r.
Sekretarz sadowy petny etat 01.10.2021 r. — nadal
St. sekretarz sgdowy | pelny ctat 15.02.2021 r. - 31.05.2021 r.
~ | Protokolant sadowy | petny etat 08.11.2021 r.-01.01.2022 r.
Wozny sadowy peiny etat 29.03.2017 r. — nadal
" | Protokolant sgdowy | peiny etat 01.10.2021 r. - 31.10.2021 r.
i 20.112020 r. - 15.03.2021 1.
W . Protokolant sagdowy | pelny ctat 06.04.2021 1. —31.08.2021 .

Wszyscy pracownicy zatrudnieni byli w petnym wymiarze czasu pracy.

111.3. Obsada $redniookresowa
pracownikow sekretariatu
w okresie objetym kontrolg

W roku 2019 obsada $redniookresowa urzednikow wyniosta — 8,662.
W roku 2020 obsada $redniookresowa urzgdnikéw wyniosta —7,273.

W roku 2021 obsada $redniookresowa urzednikéw wyniosta — 8,848.




I1.4. Osoby swiadczace pracg W okresie objetym kontrola prace na rzecz Wydziatu §wiadczyli stazysci
na podstawie umoéw

cywilnoprawnych oraz z Urzedu Pracy:
stazysci z urzedow pracy . . .
(imie i nazwisko, rodzaj, - Pani Gabriela Feret w okresie od 01.03.2021 r. do 31.03.2021 r.

wymiar i okres pracy). X . i . X
- Pani Gabriela Szkodzinska - Grzesik w okresie od 15.03.2021 r. do 31.10.2021 r.,

ktorym zostaly powierzone czynnosci takie jak: przegotowywanie akt na rozprawy
i posiedzenia, kserowanie dokumentacji z akt, sporzadzanie projektéw orzeczen,
sporzadzenie odpiséw orzeczen, przygotowywanie akt do archiwum wydzialowego,

»rozkladanie” poczty.

l1L.5. Liczba etatow Ponizsza tabela przedstawia dane statystyczne w zakresie obsady
urzedniczych
przypadajaca na jeden $redniookresowej kadry urzedniczej w powiazaniu z obsada $redniookresowa

etat orzeczniczy wediug . .
obsady $redniookresowej | orzecznicza — sporzadzone na podstawie sprawozdan statystycznych dotyczacych

sedziow i referendarzy

sadowych w okresie etatyzacji MS-S5r.
objetym kontrola.
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2019 r. 6,267 0 10,000 4,750 8.662 1,6 1.8
2020 r. 7,067 0 10,000 5,729 7,273 1.4 1,3
2021r. | 6874 0 10878 | 7.067 8,848 1.6 1.6

W latach 2019 — 2020 liczba etatéw urzedniczych utrzymywala si¢ na tym
samym poziomie — 10 etatow. W 2021 r. liczba etatow urzedniczych zwigkszyla si¢
0 0,878 etatu i wyniosta 10,878.

Obsada $redniookresowa urzednikéw w latach 2019 i 2021 uksztaltowata sig
na zblizonym poziomie tj. odpowiednio 8,662 i 8,828. W 2020 r. widoczny jest
spadek obsady $redniookresowej, na co wplyw mogta mie¢ sytuacja epidemiczna
w kraju.

Wskaznik urzednika na sedziego (wedtug limitu etatéw) w latach 201912021
uksztattowatl sie na tym samym poziomie tj. 1,6. W 2020 r. widoczny jest spadek
wartoéci wskaznika, co spowodowane bylo zwigkszeniem liczby sedziow w ww.
okresie. Rowniez warto$¢ tego wskaznika (wedlug obsady sredniookresowej)

najnizsza byta w 2020 r. (1,3).

l1.6. LLCZEa asystentow W roku 2019 liczba asystentow sedziego wyniosta —2,416.
sedziéw
W roku 2020 liczba asystentow sedziego wyniosta — 2,500.

W roku 2021 liczba asystentéw sedziego wyniosta — 2,500.




lll.7. Obsada Sredniookresowa | W roku 2019 obsada Sredniookresowa asystentow sedziego wyniosta — 2,148.
asystentéw sedziow

w okresie objetym kontrolg | W roku 2020 obsada sredniookresowa asystentéw sedziego wyniosta — 2,038.

W roku 2021 obsada $redniookresowa asystentéw sedziego wyniosta — 2,517.

111.8. Opis warunkéw pracy X Wydziat Karny Sadu Rejonowego w Rzeszowie dysponuje tacznie
12 pokojami, z czego do dyspozycji urzednikéw pozostaje 5 pokoi, sedziowie
zajmuja 6 pokoi, natomiast asystenci 1 pok¢j. Do dyspozycji Wydziatu pozostaje
réwniez jedno pomieszczenie przy sali rozpraw (pokéj narad), ktére przystosowane
zostato do przechowywania akt podrecznych Kp.

W pokojach przeznaczonych dla urzednikéw pracuje od 2 do 3 oséb. Pokoje
zostaly od$wiezone poprzez malowanie. Jak wskazata Pani Kierownik w pokojach
nalezatoby réwniez wymieni¢ wyktfadziny. Pokoje wyposazone sa w odpowiednie
meble oraz sprzet biurowy umozliwiajacy sprawne wykonywanie czynnosci
stuzbowych. Kazdy pracownik posiada odrgbne stanowisko pracy wyposazone
w zestaw komputerowy oraz drukarke.

Przy obecnej obsadzie Wydziatu warunki pracy oceni¢ nalezy jako dobre.

Na potrzeby X Wydziatu Karnego przydzielonych zostato 5 sal rozpraw. Z sal

tych korzystaja réwniez Kuratorzy.

111.9. Whioski

Kierownikiem Sekretariatu X Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie jest osoba o bardzo
duzym dos$wiadczeniu w pracy w kontrolowanym Wydziale i posiadajaca szeroka wiedz¢ w zakresie
funkcjonowania tego Wydziatu.

Réwniez pozostali pracownicy, to w wigkszosci osoby posiadajace odpowiedni staz pracy
w kontrolowanym Wydziale, pozwalajacy na sprawne i prawidlowe wykonywanie powierzonych im czynnosci
stuzbowych.

W latach 2019 — 2020 liczba etatow urzedniczych utrzymywala si¢ na tym samym poziomie — 10 etatow.
W 2021 r. liczba etatéw urzedniczych zwigkszyla si¢ 0 0,878 etatu i wyniosta 10,878.

Obsada $redniookresowa urzednikéw w latach 2019 i 2021 uksztaltowata si¢ na zblizonym poziomie
tj. odpowiednio 8,662 i 8,828. W 2020 r. widoczny jest spadek obsady $redniookresowej na co wptyw mogta mie¢
sytuacja epidemiczna w kraju.

Wskaznik urzednika na sedziego (wedlug limitu etatow) w latach 2019 i 2021 uksztattowat si¢ na tym
samym poziomie tj. 1,6. W 2020 r. widoczny jest spadek wartosci wskaznika co spowodowane byto zwigkszeniem
liczby s¢dziéw w ww. okresie. ROwniez warto$¢ tego wskaznika (wedtug obsady sredniookresowej) najnizsza byta

w2020 r. (1,3).




Dziat IV
Szkolenia i narzedzia pracy

IV.1. Szkolenia wewnetrzne
odbyte przez pracownikow
sekretariatu w okresie
objetym kontrolg

W okresie podlegajgcym kontroli:

Pani Barbara Wozny brata udzial w szkoleniach z zakresu: - Biurowos$¢ sadowa
wzw. ze zmianami Regulaminu urz¢dowania sadéw powszechnych z dnia
18.06.2019 r.; - Psychologia obstugi trudnego klienta i radzenie sobie w sytuacjach
stresowych; - Bezpieczenstwo Informacji Security Awareness,

Pani Barbra Lis brala udzial w szkoleniach z zakresu: - Biurowo$¢ sadowa
w zw. ze zmianami Regulaminu urzedowania sadéw powszechnych z dnia
18.06.2019 r.; - Psychologia obstugi trudnego klienta i radzenie sobie w sytuacjach

stresowych; - Bezpieczenstwo Informacji Security Awareness,

brali udzial w szkoleniu

Bezpieczenstwo Informacji Security Awareness,

Nadto wszyscy pracownicy Sekretariatu brali udzial w szkoleniu z zakresu

prowadzenia kontrolki Wab.

IV.2. Szkolenia zewngtrzne
odbyte przez pracownikéw
sekretariatu w okresie
objetym kontrolg

Pracownicy kontrolowanego Sekretariatu w okresie objgtym kontrolg nie brali

udziatu w szkoleniach zewnetrzny.

IV.3. Narzedzia pracy

Kazdy z pracownikow sekretariatu posiada do swojej dyspozycji zestaw
komputerowy z zainstalowanym systemem repertoryjno - biurowymi SAWA
Wydziat Karny firmy Currenda oraz drukarke.

Ksiegi biuroWe w kontrolowanym okresie prowadzone byly wylacznie przy
pomocy systemu ieleinfonnatycznego. System ten wykorzystywany byl réwniez
do realizacji zadan, oktérych mowa w§ 63 - § 70 zarzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci W sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych
oraz innych dzialéw administracji sadowej (Dz.Urz.Ms.2019.138 ze zm.) oraz
sporzadzania sprawozdan.

Sekretariat Wydzialu wyposazony jest w niezbedny sprzet biurowy
umozliwiajacy pfacownikom wykonywanie powierzonych im zadaf. I tak
na wyposazeniu Wydzia{u znajduje sie 1 kserokopiarka, 11 niszczarek do papieru,
17 drukarek, 1 faKs, 1 skaner oraz 2 drukarki do akt.

Pani Kierownik sekretariatu nie wnosi zastrzezen co do jakosci i sprawnosci
urzadzen biurowych oraz sprzetu komputerowego znajdujacych si¢ na wyposazeniu

sekretariatu Wydziatu.




Na co dzien pracownicy sekretariatu korzystaja z programéw i portali: SLPS,
Zarzadzanie Tozsamoscig, ReCurt, Word, Excel, Portal Orzeczen, Portal
Informacyjny, NOE SAD, PESEL SAD, ESS Samoobstuga Pracownicza, AS Sap
i Sap Fiori, podpis elektroniczny, e- ptatnosci.

Pracownicy maja réwniez zapewniony dostep do Internetu, z tym, ze pehny
dostep do Internetu posiadaja Kierownik i Zastgpca Kierownika Sekretariatu,
natomiast pozostali pracownicy posiadaja dostep ograniczony.

Wszyscy pracownicy Wydziatu maja zapewniony dostgp do systemu prawnego
LEX.

Wydziat systematycznie zaopatrywana jest w materiaty biurowe.

1V.4. Whnioski

Sekretariat X Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie wyposazony jest w niezbedny sprzet
biurowy umozliwiajacy pracownikom sprawne wykonywanie powierzonych obowigzk6w stuzbowych.
Kazdy z pracownikéw sekretariatu posiada do swojej dyspozycji zestaw komputerowy z zainstalowanym
systemem repertoryjno —biurowym oraz drukarke.
Pracownicy sekretariatu maja zapewniony dostep do Internetu oraz systemu prawnego LEX.
Sekretariat systematycznie zaopatrywany jest w materialy biurowe.
W okresie objetym kontrola pracownicy sekretariatu uczestniczyli w szkoleniach podnoszgc swoje

kwalifikacje.

Dziat V
Obcigzenie pracg pracownikéw i organizacja pracy sekretariatu

V.1. Ruch spraw i obcigzenie pracg pracownikéw

seskrieiters " e gnnes o
= 1 pracownika z 5 obsada
na 1 pracownka | tienis | 'wediug obsady zoslalost .| Daidipracownika LrZQUNIKOW &redniookreso
Okres wplyw wediug ob: 5 3 PO wedtug obsad! w okresie

érednio%kremj sredniookresowe} éredniookresowyej statystycznym va
2019r. | 3573 34 3524 34 1294 12 10 8,662
2020r. | 3563 41 3263 37 1591 18 10 7,273
2021r. | 3771 36 3877 37 1485 14 10,878 8.848

Z analizy przedstawionych danych statystycznych wynika, ze w kontrolowanym okresie obciazenie praca
pracownikéw administracyjnych mierzone §redniomiesigcznym wplywem na jednego pracownika wedtug obsady
$redniookresowej najwieksze byto w roku 2020 (41 spraw), w latach 2019 i 2021 obciazenie to uksztaltowato si¢
na zblizonym poziomie odpowiednio 34 i 36 spraw.

W zakresie obcigzenia praca pracownikéw administracyjnych mierzonego $redniomiesigcznymi
zalatwieniami na jednego pracownika wedlug obsady Sredniookresowej, to najmniejsze byto ono w 2019 r. (34
sprawy). W latach 2020 i 2021 odnotowano nieznaczny wzrost obciazenia zatatwieniami do poziomu 37 spraw

$redniomiesigcznie.




V.2. Opis organizacji pracy
Pracownicy administracyjni powierzone im obowiazki wykonuja na podstawie opracowanych zakresow
czynnosci i tak:
Do zakresu obowigzkéw Pani Barbary Wozny - Kierownika Sekretariatu Wydzialu nalezy m.in.:

— prowadzenie w systemie informatycznym rep. i wykazéw: K, Kp, Ko oraz rejestrowanie spraw,

— przyjmowanie nadchodzacych do Wydzialu pism oraz przedstawianie ich Przewodniczacemu Wydziatu
i sedziom referentom,

—  przyjmowanie interesantow, udzielanie informacji, udostgpnianie akt do przejrzenia osobom uprawnionym,
udzielanie telefonicznie informacji,

— sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

— prowadzenie kontrolek i wykazéw: wykaz alfabetyczny w sprawach K, kontrolki uzasadnien w sprawach K,
spraw zagrozonych przedawnieniem w sprawach K, w ktorych termin przedawnienia jest krétszy niz 2 lata,
wykazu spraw przekazanych do mediacji MED., kontrolki spraw zawieszonych, kontrolki czytanych akt,
zbioru wokand, kontrolki skarg na przewlekto$¢ postgpowania,

— prowadzenie akt w postepowaniu miedzyinstancyjnym w sprawach K, Kp i Ko,

— przedkladanie sedziom referentom akt z prawomocnymi orzeczeniami w sprawach K, Kp i Ko celem wydania
zarzadzen,

— przekazywanie akt prawomocnie zakonczonych spraw do VI Wydziatu Wykonawczego,

— przedstawianie Przewodniczacemu Wydziatu informacji o sprawach K, w ktérych: - postgpowanie sagdowe
trwa dtuzej 1 rok wraz z aktami sprawy — raz na kwartal; w sprawach w ktorych nie wyznaczono terminu
rozprawy/posiedzenia — do 30 dnia kazdego nastgpujacego po sobie miesigca; w sprawach w ktérych
odwolano, zmieniono termin rozprawy — na biezaco z aktami sprawy,

—  przedstawianie Przewodniczacemu Wydziatu wykazow kontrolnych i kontrolek w terminach regulaminowych,
w ostatnim dniu nastepujacego po sobie miesigca, w tym kontrolki uzasadnien co miesiac,

— rozdzial czynnosci, bedacych w zakresie obowiazkow pracownika sekretariatu na wypadek jego dluzszej
nieobecnosci, poprzedzone przedstawieniem Przewodniczacemu Wydzialu pisemnej informacji o stanie
danego referatu, nie p6zniej niz po 3 dniach roboczych od daty pierwszej nieobecnosci,

—  przedstawianie Przewodniczacemu Wydzialu oraz poszczeg6lnym sedziom referentom wszystkich orzeczen
II instancyjnych w sprawach K oraz prowadzenie zbioru tych orzeczen,

— wysylanie i podpisywanie pism podpisem elektronicznym,

—  obstuga Elektronicznej Skrzynki Podawczej Stuzby Wigzienne;j,

—  Obstuga NEO-SAP,

— Kontrolowanie i obstuga Portalu Informacyjnego.

Do zakresu obowigzkéw Pani Barbary Lis Zastepcy Kierownika Sekretariatu Wydziatu nalezy m.in.:
— prowadzenie w systemie informatycznym rep. i wykazéw: K, Kp, Ko oraz rejestrowanie spraw,
- przyjmowanie nadchodzacych do Wydzialu pism oraz przedstawianie ich Przewodniczacemu Wydziatu
i sedziom referentom,
—  przyjmowanie interesantéw, udzielenia informacji, udostepnianie akt do przejrzenia osobom uprawnionym,

udzielanie informacji telefonicznie,




protokotowanie na rozprawach, posiedzeniach i dyzurach aresztowych,

sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

prowadzenie kontrolek i wykazéw: wykaz alfabetyczny w sprawach K, kontrolki uzasadnien w sprawach K,
spraw zagrozonych przedawnieniem w sprawach K, w ktérych termin przedawnienia jest krotszy niz 2 lata,
wykazu spraw przekazanych do mediacji MED., kontrolki spraw zawieszonych, kontrolki czytanych akt,
zbioru wokand, kontrolki skarg na przewlekto$¢ postgpowania,

prowadzenie akt w postgpowaniu migdzyinstancyjnym w sprawach K, Kp i Ko,

przedktadanie sgdziom referentom akt z prawomocnymi orzeczeniami w sprawach K, Kp i Ko celem wydania
zarzadzen,

przekazywanie akt prawomocnie zakoficzonych spraw do VI Wydziatu Wykonawczego,

przedstawianie Przewodniczacemu Wydziatu informacji o sprawach K, w ktérych: - postgpowanie sadowe
trwa dtuzej 1 rok wraz z aktami sprawy — raz na kwartat; w sprawach w ktérych nie wyznaczono terminu
rozprawy/posiedzenia — do 30 dnia kazdego nastgpujacego po sobie miesigca; w sprawach w ktérych
odwotano, zmieniono termin rozprawy — na biezaco z aktami sprawy,

przedstawianie Przewodniczacemu Wydziatu wykazéw kontrolnych i kontrolek w terminach regulaminowych,
w ostatnim dniu nastepujacego po sobie miesigca, w tym kontrolki uzasadnieri co miesigc,

rozdzial czynnosci, bedacych w zakresie obowiazkéw pracownika sekretariatu na wypadek jego dhuzszej
nieobecnosci, poprzedzone przedstawieniem Przewodniczacemu Wydzialu pisemnej informacji o stanie
danego referatu, nie p6zniej niz po 3 dniach roboczych od daty pierwszej nieobecnosci,

przedstawianie Przewodniczacemu Wydziatu oraz poszczeg6lnym sedziom referentom wszystkich orzeczen
11 instancyjnych w sprawach K oraz prowadzenie zbioru tych orzeczen,

wysylanie i podpisywanie pism podpisem elektronicznym,

obstuga Elektronicznej Skrzynki Podawczej Stuzby Wigziennej,

Obstuga NEO-SAP,

Kontrolowanie i obstuga Portalu Informacyjnego.

Do zakresu obowigzkéw nalezy:

wprowadzanie danych i prowadzenie w systemie teleinfomratycznym rep. W,

rejestracja spraw o wykroczenia,

przyjmowanie oraz przedstawianie nadchodzacych do Wydziatu pism wraz z aktami s¢dziom referentom lub
Przewodniczacemu Wydzialu,

prowadzenie akt w postgpowaniu migdzyinstancyjnym w sprawach W,

przedstawianie sgdziom referentom akt z prawomocnymi orzeczeniami w sprawach W celem wydania
zarzadzen,

przekazywanie akt z prawomocnymi orzeczeniami w sprawach W do VI Wydziatlu Wykonawczego,
prowadzenie kontrolek i wykazéw dotyczacych wykroczen oraz odnotowywanie w kontrolkach wpisow
czynnoéei do repertoriéw K i W, wykazéw Ko i Kp, tj. kontrolkach skarg, spraw zawieszonych, kar
porzadkowych, spraw zawieszonych, wystanych akt, badan psychiatrycznych i zatrzymanych praw jazdy oraz

w wykazie aresztow,




przedstawianie Przewodniczacemu Wydzialu oraz poszczeg6lnym sgdziom referentom wszystkich orzeczen
11 instancji w sprawach W, oraz prowadzenie zbioru tych orzeczen,

protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach,

sporzadzanie odpis6w orzeczen, zarzadzen i uzasadnien,

przedkiadanie sgdziom referentom pism z adnotacja braku mozliwosci dorgczenia, celem wydania zarzadzen,
informowanie Kierownika Sekretariatu o przeszkodach w ptynnym wykonywaniu obowigzkow,

obstuga systemu E-karta,

prowadzenie reklamacji PGP,

prowadzenie L.Dz. (Ogk),

Do zakresu obowiazkéw nalezy:

rozpisywanie terminéw rozpraw i posiedzen,

sporzadzanie wokand,

protokolowanie na rozprawach, posiedzeniach i dyzurach aresztowych,

sporzadzanie i wysylanie pism zgodnie z zarzadzeniami s¢dziéw referentow,

sporzadzanie i dorgczanie odpiséw orzeczen, zarzadzen i uzasadnien,

szycie i numerowanie akt,

kontrola terminowosci udzielania odpowiedzi na wystane pisma i informowanie sgdziego referenta o stanie
spraw,

przedkladanie s¢dziom referentom pism z adnotacjg o braku mozliwosci doreczenia, celem wydania zarzadzen,
odnotowywanie w kontrolkach wpiséw czynnosci do repertoriéw K i W, wykazéw Ko i Kp, tj. kontrolkach
skarg, spraw zawieszonych, kar porzadkowych, Wab, wystanych akt, widzen, badan, zatrzymanych praw jazdy
oraz wykazow aresztéw i MED.,,

informowanie Kierownika Sekretariatu o przeszkodach w ptynnym wykonywaniu obowiazkéw,

obstuga systemu E-Karta,

Do zakresu obowiazkéw - nalezy:

rozpisywanie termindéw rozpraw i posiedzen,

sporzadzanie wokand,

protokotowanie na rozprawach, posiedzeniach i dyzurach aresztowych,

sporzadzanie i wysylanie pism zgodnie z zarzadzeniami sgdziéw referentéw,

sporzadzanie i dorgczanie odpiséw orzeczer, zarzadzeti i uzasadnien,

szycie i numerowanie akt,

kontrola terminowosci udzielania odpowiedzi na wystane pisma i informowanie s¢dziego referenta o stanie
spraw,

przedkladanie sedziom referentom pism z adnotacjg o braku mozliwoéci doreczenia, celem wydania zarzadzen,
odnotowywanie w kontrolkach wpiséw czynnosci do repertoriéw K i W, wykazéw Ko i Kp, tj. kontrolkach
skarg, spraw zawieszonych, kar porzadkowych, Wab, wystanych akt, widzen, badan, zatrzymanych praw jazdy
oraz wykazow aresztéw i MED.,

informowanie Kierownika Sekretariatu o przeszkodach w ptynnym wykonywaniu obowiazkéw,
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nadawanie uprawnieni do systemu SAWA,
prowadzenie ksiggi dowodéw rzeczowych (przyjmowanie i wydawanie dowod6éw rzeczowych do spraw
w czwartki i piatki). W przypadku wyznaczenia przez sedziego referenta wokand w tych dniach w pierwszej

kolejnosci obstuga wokandy — czynnosci wykonywane do dnia 1.10.2021r.

Do zakresu obowigzkow .nalezy:

rozpisywanie terminéw rozpraw i posiedzen,

sporzadzanie wokand,

protokotowanie na rozprawach, posiedzeniach i dyzurach aresztowych,

sporzadzanie i wysylanie pism zgodnie z zarzadzeniami sedziéw referentéw,

sporzadzanie i dorgczanie odpiséw orzeczen, zarzadzen i uzasadnien,

szycie i numerowanie akt,

kontrola terminowosci udzielania odpowiedzi na wystane pisma i informowanie s¢dziego referenta o stanie
spraw,

przedkiadanie sgdziom referentom pism z adnotacja o braku mozliwo$ci dorgczenia, celem wydania zarzadzen,
odnotowywanie w kontrolkach wpiséw czynnosci do repertoriow K i W, wykazéw Ko i Kp, tj. kontrolkach
skarg, spraw zawieszonych, kar porzadkowych, Wab, wystanych akt, widzen, badan, zatrzymanych praw jazdy
oraz wykazéw aresztéw i MED.,

informowanie Kierownika Sekretariatu o przeszkodach w ptynnym wykonywaniu obowiazkéw,
zastegpowanie wspdtpracownika, w zakresie prowadzenia rep. W, w razie jego nieobecnosci,

prowadzenie akt w postgpowaniu migdzyinstancyjnym KW,
Do zakresu obowiazkéw

nalezy/nalezato:
rozpisywanie termindw rozpraw i posiedzefi,
sporzgdzanie wokand,
protokolowanie na rozprawach, posiedzeniach i dyzurach aresztowych,
sporzadzanie i wysylanie pism zgodnie z zarzadzeniami sgdziéw referentéw,
sporzadzanie i dorgczanie odpiséw orzeczen, zarzadzen i uzasadnien,
szycie i numerowanie akt,
kontrola terminowosci udzielania odpowiedzi na wystane pisma i informowanie sedziego referenta o stanie
spraw,
przedkladanie sedziom referentom pism z adnotacja o braku mozliwosci dorgczenia, celem wydania zarzadzen,
odnotowywanie w kontrolkach wpiséw czynnosci do repertoriow K i W, wykazéw Ko i Kp, tj. kontrolkach
skarg, spraw zawieszonych, kar porzadkowych, Wab, wystanych akt, widzeri, badan psychiatrycznych,

zatrzymanych praw jazdy oraz wykazéw aresztéw i MED.,

Nadto do zakresu obowigzkéw B do dnia 2.087.2019 r. nalezalo prowadzenie
kontrolki KWMPC




Do zakresu obowigzkéw i nalezato:

— rozpisywanie termindw rozpraw i posiedzen,

— sporzadzanie wokand,

—  protokotowanie na rozprawach, posiedzeniach i przestuchaniach os6b z art. 185 a, b i ¢ kpk

- sporzadzanie i wysylanie pism zgodnie z zarzadzeniami s¢dziéw referentow,

— sporzgdzanie i doreczanie odpis6w orzeczen, zarzadzen i uzasadnien,

—  szycie i numerowanie akt,

—  kontrola terminowosci udzielania odpowiedzi na wystane pisma i informowanie sgdziego referenta o stanie
spraw,

- przedkiadanie sgdziom referentom pism z adnotacja o braku mozliwosci dorgczenia, celem wydania zarzadzen,

- odnotowywanie w kontrolkach wpiséw czynnosci do repertoriow K i W, wykazéw Ko i Kp, tj. kontrolkach
skarg, spraw zawieszonych, kar porzadkowych, Wab, wystanych akt, widzen, badan psychiatrycznych,
zatrzymanych praw jazdy oraz wykazu MED.,

— obstugiwanie wideokonferencji,

Do zakresu obowigzkéw . ) nalezy:
- przygotowywanie akt do czytelni,
— odnotowywanie zwrotnych potwierdzen odbioru w systemie,
—  sporzadzanie listy spraw przekazanych do VI Wydziatu ‘Wykonawczego,
- przekazywanie i pobieranie poczty z Biura Podawczego,
- rozdzielanie korespondencji na referaty sgdziéw po odnotowaniu w systemie,

- kserowanie akt po wylaczeniu oskarzonych,

Pracownicy w zakresach czynno$ci maja ustalone zastgpstwa innych pracownikéw w razie

ich nieobecnosci.

W zakresie czynnosci w sprawach sadowych do obowiazkéw kierownika sekretariatu naleza
w szczegblnosci obowiazki wskazane w § 9 ust. 1 pkt 1) do 13) zarzadzenia o biurowosci. Zgodnie § 9 ust. 2
zarzadzenia Kierownik sekretariatu moze upowazni¢ okreslonych pracownikow do wykonywania czynnosci o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 5 -7 i 9-10, a za zgoda przewodniczacego wydziatu takze do wykonywania innych
czynno$ci wymienionych w ust. 1.

Jak ustalitam w trakcie czynno$ci kontrolnych pracownicy kontrolowanego Wydziatu nie posiadaja

stosowanych upowaznien o ktérych mowa w § 9 ust. 2 zarzgdzenia o biurowosci.

V.3. Whioski W  okresic objetym kontrolag obciazenie praca  pracownikow
administracyjnych mierzone $redniomiesigcznym wptywem na jednego pracownika
wedlug obsady $redniookresowej najwigksze byto w roku 2020 (41 spraw), w latach
2019 i 2021 obciazenie to uksztattowalo si¢ na zblizonym poziomie odpowiednio
34 i 36 spraw.

W zakresie obciazenia praca pracownikéw administracyjnych mierzonego
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$redniomiesigcznymi zatatwieniami na jednego pracownika wedlug obsady
$redniookresowej, to najmniejsze byto ono w 2019 r. (34 sprawy). W latach 2020
12021 odnotowano nieznaczny wzrost obciazenia zatatwieniami do poziomu
37 spraw $redniomiesiecznie.

Zakresy czynno$ci dla poszczeg6lnych osob zostaly ustalone tak, aby
zapewni¢ stala obstugg referatow sedziéw i sa adekwatne do obowiazkow
pracownikow okreslonych w przepisach zarzadzenia o biurowosci.

Krytycznie uwagi odnie$¢ nalezy do zakresow czynno$ci ustalonych dla
Kierownika oraz Zastepcy Kierownika Sekretariatu, bowiem zakresy obowiazkow
ustalone dla obu tych stanowisk sa niemal identyczne. Nie uwzgledniaja faktu, ze juz
z definicji istota tych stanowisk oraz odpowiedzialno$¢ sa rézne. W przypadku
kontrolowanego Wydzialu, z uwagi na liczbe oraz zakres zadan, kierownik swoje
obowiazki wykonuje przy pomocy zastepcy. Dlatego tez ich zadania nalezatoby
okresli¢ bardziej precyzyjnie, gdyzz obecnie ustalonych zakresow obowiazkéw nie
wynika jasno, np. ktéra konkretnie osoba za wpisy w ktérych konkretnie
urzadzeniach ewidencyjnych odpowiada, za prowadzenie akt ktérych kategorii
spraw w postepowaniu odwolawczym odpowiada itd. Takie ustalenie podziatu
czynnos$ci powoduje powstanie ,,rozmytej” odpowiedzialnosci, a takze powielanie
si¢ obowiazkéw o charakterze nadzorczym w tych samych sprawach. Na powyzsze
zwrdcono juz uwage podczas poprzedniej kontroli.

Konieczne zatem bedzie ponowne ustalenie zakresu obowiazkéw Kierownika
i Zastgpcy poprzez ich skonkretyzowanie.

Nadto zgodnie z § 9 ust. 2 zarzadzenia o biurowosci nalezy upowaznié
poszczegdlnych pracownikéw (czy to poprzez uzupetienie zakreséw czynnosci, czy
tez poprzez sporzadzenie odrebnych upowaznien) do wykonywania czynnosci,
o ktorych mowa w § 9 ust. 1 pkt 5—71i9-10, a za zgodg przewodniczacego wydziatu
takze do wykonywania innych czynno$ci wymienionych w § 9 ust. 1 instrukcji

o biurowosci.

Dziat VI
Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych

VI.1. Repertoria
(prawidtowos¢, terminowos$¢)

Repertoria w X Wydziale Karnym Sadu Rejonowego w Rzeszowie prowadzone
s3 w systemie teleinformatycznym SAWA.

W ramach kontroli dokonatam sprawdzenia poprawnosci prowadzenia
repertoriow na podstawie informacji odnotowywanych w systemie SAWA w losowo
wybranych sprawach, jak rowniez w sprawach, ktérych akta skontrolowatam
w ramach przeprowadzanej czynnosci kontrolne;j.

Repertoria prowadzono systemem rocznikow z numeracja od poczatku roku.
Sprawy rejestrowane byly zgodnie z data wplywu. Repertoria generalnie
prowadzone byly prawidtowo. W trakcie czynnosci kontrolnych zwrécitam jedynie

uwage, ze:




— sprawy z oskarzenia prywatnego, w ktoérych nie uiszczono w zakreslonym
terminie kwoty tytulem zryczaltowanych kosztéw postepowania byly zakreslane
z opoznieniem tj. po uprawomocnieniu si¢ zarzadzenia o0 uznaniu
za bezskuteczny prywatny akt oskarzenia. Zgodnie z § 374 ust. 1 zarzadzenia
o biurowosci w przypadku niewniesienia przez oskarzyciela prywatnego
zryczaltowanej rownowartosci kosztéw postepowania numer porzadkowy
sprawy zakresla si¢ po uplywie 14 dni od daty doreczenia oskarzycielowi
wezwania do uiszczenia kosztéw. Jezeli dowdd wniesienia zryczaltowanej
réwnowartosci kosztdw postgpowania wplynie po zakresleniu numeru sprawy
w repertorium, ale optata zostata uiszczona w terminie, sprawe wpisuje si¢
do repertorium, stosujac przepis § 80 ust. 2 (§ 374 ust. 2 zarzadzenia
o biurowosci),

— wspawie X W 172/20 wplynat sprzeciw od wyroku nakazowego. Sprzeciw nie
zostat odnotowany w systemie. Natomiast w sprawie X K 725/21 odnotowano
w systemie informacje, ze w dniu 7.12.2021 r. oskarzony zlozyt wniosek
o sporzadzenie uzasadnienia wyroku, z adnotacja uwzgledniono wniosek.
W aktach sprawy brak takiego wniosku, w sprawie nie bylo sporzadzane
uzasadnienie wyroku,

— w sprawie X K 152/20 postanowieniem z dnia 11.03.2020 r. umorzono
postgpowanie wobec cofnigcia prywatnego aktu oskarzenia. W systemie
odnotowano, ze sprawa zostata zakreslona w wyniku nieuzupetnienia brakéw
czy wniesienia oplaty,

— zwrbcilam rowniez uwage, ze wzmianki o sprostowaniu orzeczenia umieszczane
sa na konicu orzeczenia zamieszczonego w systemie teleinformatycznym.
Zdaniem kontrolujacego wlasciwym byloby umieszczanie wzmianki
o sprostowaniu na tek$cie orzeczenia umieszczonego w systemie na pierwszej
stronie orzeczenia, tak jak jest to czynione na oryginale orzeczenia znajdujacego

si¢ w aktach sprawy.

VI.2. Wykazy
(prawidtowos¢, terminowos$c)

Prawidlowos¢ prowadzenia wykazéw sprawdzilam na podstawie losowo
wybranych spraw zarejestrowanych w wykazach Ko, Kp, MED., Ar w latach 2019
- 2021r.

Wykazy w kontrolowanym Wydziale prowadzone sa wylacznie w formie
elektronicznej w systemach SAWA Wydziat Karny.

Wykaz Ko i Kp

Na podstawie spraw zarejestrowanych w wykazie Ko i Kp pod nr 1- 50 w latach

2019 — 2021 stwierdzi¢ nalezy, ze wykazy prowadzone byly prawidlowo.

Wykaz Ar
Na podstawie spraw zarejestrowanych w wykazie w latach 2019 — 2021 r.

stwierdzié nalezy, ze wykaz generalnie prowadzony byt prawidiowo.
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Zwrécitam jedynie uwage, ze z zapiséw dokonanych w wykazie pod pozycjami
14/19, 15/19, 32/19 wynika, ze sprawy te zostaly zakre$lone w wykazie
po przekazaniu sprawy wraz z apelacja do Sadu Il instancji. Pamigtaé nalezy,
ze zgodnie § 420 ust. 3 pkt 2) zarzadzenia o biurowosci zakre$lenie numeru
porzadkowego w wykazie Ar nastgpuje z chwila przekazania osoby tymczasowo
aresztowanej do dyspozycji innego sadu lub organu, z wylaczeniem przekazan
zwigzanych z rozpoznawaniem sprawy przez sad odwolawczy. W sprawach
przekazanych sagdowi odwotawczemu z apelacja lub zazaleniem, mimo ,,czasowego”
przekazania tymczasowo aresztowanego do dyspozycji sadu odwotawczego,
odpowiednia pozycja w wykazie Ar pozostaje niezakreslona do czasu zwrotu akt
sadowi pierwszej instancji i dokonania w tym wykazie adnotacji, o ktérych mowa

w § 420 ust. 2 zarzadzenia o biurowosci.

Wykaz Med.

W okresie objetym kontrola w wykazie zarejestrowano 1gcznie 41 pozycji.
W trakcie czynnosci kontrolnych zwrdcitam uwage, ze w pojedynczych sprawach
nie wpisano w wykazie daty przestania stosownych dokumentéw do postepowania
mediacyjnego (pozycje w wykazie: 6/19, 10/19, 2/20, 3/21, 16/21, 17/21, 18/21)
oznaczenia uczestnikow postgpowania mediacyjnego (pozycja w wykazie: 4/19,
12/19, 2/20,12/21, 16/21, 17/21), czy tez daty do ktérej mediacja ma by¢ zakonczona
(pozycje w wykazie: 6/19, 10/19, 16/21, 17/21,18/21).

Ponadto pozycja w wykazie 18/21 pozostaje niezakreslona, a jak wynika
z zapis6w dokonanych w systemie w sprawie 11 K 648/21 w dniu 11.02.2022 r. akta
przedstawiono sedziemu wraz z protokolem przeprowadzonego postgpowania

mediacyjnego oraz rachunkiem. Podobnie pozycja nr 10/21.

VI.3. Kontrolki
(prawidtowos¢, terminowos$¢)

Kontrolki w X Wydziale Karnym Sadu Rejonowego w Rzeszowie
prowadzone sa wylacznie w formie elektronicznej.

Kontrola objeto kontrolki: WAB, wystanych akt, terminowego sporzadzania
uzasadnien orzeczen i zatatwiania srodkéw odwotawczych i srodkow zaskarzenia,
spraw zawieszonych, skarg, kar porzadkowych, badan psychiatrycznych oraz

zatrzymanych praw jazdy.

Kontrolka skarg

Prawidlowo$¢ prowadzenia kontrolki skarg sprawdzitam na podstawie skarg
zaewidencjonowanych w kontrolce w latach 2019 — 2021 r. W trakcie czynnosci
kontrolnych zwrdcitam uwage, ze w pojedynczych przypadkach na wydruku
kontrolki brak jest zapisow w kolumnie ,,0znaczenie skarzacego” - pozycje nr: 1/19,

1/20, 2/20, 3/20, 4/20. Zwrdcitam rowniez uwage, ze w wigkszosci zarejestrowanych




w kontrolce pozycji w rubryce ,,Oznaczenie sadu” wlasciwego do rozpoznania
skargi odnotowywano ,Prezes Sadu Rejonowego w Rzeszowie”, zamiast Sad
Okregowy w Rzeszowie, czy tez Sad Apelacyjny w Rzeszowie.

W sprawach, w ktérych stwierdzona zostata przewlektosé¢ postepowania nie
odnotowywano informacji o podjetych czynnosciach nadzorczych, o ktérych mowa
w art. 13 usnps, daty przekazania zarzadzenia o wyplacie sumy pienigznej przez
Skarb Panstwa do wlasciwej komorki finansowej sadu i daty wyptaty — jak nakazuje

§ 462 ust. 2 pkt 6) i 7) instrukcji o biurowosci.

Kontrolka spraw zagrozonych przedawnieniem

Kontrolka spraw zagrozonych przedawnieniem generuje wpisy na podstawie
danych odnotowywanych w repertorium K i W w zakladce ,,data przedawnienia”.
W trakcie czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci odno$nie

odnotowywania dat ustania karalnosci czynu/wykroczenia.

Kontrolka badan psychiatrycznych ,,Bp”
W kontrolce, zgodnie z § 426 ust. 1 zarzadzenia o biurowosci, ewidencjonuje
si¢ oskarzonych, ktorzy zostali skierowani na badania psychiatryczne na podstawie

art. 202 kpk lub 203 kpk. Dane w kontrolce odnotowywane sg prawidtowo.

Kontrolka spraw zawieszonych - Zpk

Prawidlowo$¢ prowadzenia kontrolki sprawdzitam na podstawie spraw
zarejestrowanych w kontrolce w latach 2019 — 2021 r. W trakcie czynnosci
kontrolnych zwrécitam uwage, ze w sprawach, w ktérych podjeto zawieszone
postgpowanie, nie odnotowywano w kontrolce daty ustania przyczyny zawieszenia
postepowania (ujgcia oskarzonego, zakonczenia leczenia itp.), a obowiazek
odnotowywania powyzszych informacji wynika z zapisow § 425 ust. 3 zarzadzenia
o biurowosci. W przypadku braku odpowiedniej rubryki w kontrolce informacje

takie, zgodnie z § 70 ust. 5 zarzadzenia, odnotowuje si¢ w pozycji ,,Uwagi”.

Kontrolka wystanych akt

Prawidlowo$¢ prowadzenia kontrolki sprawdzitam na podstawie spraw
zarejestrowanych w kontrolce w latach 2019 - 2021. W trakcie czynnosci
kontrolnych zwrécitam uwage, ze nie zawsze odnotowywano w kontrolce
przewidywany termin zwrotu akt. Akta prawomocnie zakonczonych spraw

udostgpnianie sa przez VI Wydziat Wykonawczy.

Kontrolka kar porzadkowych
Prawidlowo$¢ odnotowywania danych w kontrolce sprawdzitam
na podstawie spraw zarejestrowanych w latach 2019 - 2021 oraz spraw czynnych
nadzien kontroli. W trakcie czynnosci kontrolnych zwrécilam uwagg,

ze w kontrolce nie odnotowywano dat uprawomocnienia si¢ postanowienia
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o natozeniu kary porzadkowej. Funkcjonujaca w X Wydziale Karnym kontrolka kar
porzadkowych nie zawiera odpowiednich pdl przeznaczonych do odnotowywania
powyzszych informacji. W zwiazku z powyzszym informacje odnos$nie daty
uprawomochnienia si¢ postanowienia nalezy odnotowywac¢ w polu ,,Uwagi”

W trakcie czynnoéci kontrolnych zauwazytam réwniez, ze na dzien 8 czerwca
2022 r. w kontrolce pozostaje niezakreslonych 119 pozycji, z czego 77 pozycji
zarejestrowanych zostato w okresie od 2015 — 2021 r. W sprawach tych brak jest
zapiséw odno$nie wydania postanowienia o uchyleniu kary porzadkowej, czy tez
skierowania postanowienia do wykonania, a czg§¢ z tych spraw zostala juz
prawomocnie zakonczone. Dlatego tez koniecznym bedzie sprawdzanie

i uaktualnienie zapiséw w kontrolce kar porzadkowych.

Kontrolka zatrzymanych praw jazdy

Prawidlowos¢ prowadzenia kontrolki zatrzymanych praw jazdy sprawdzitam
na podstawie pozycji zarejestrowanych w kontrolce w latach 2019 —2021. Kontrolka
generalnie prowadzona byla prawidlowo. W trakcie czynnosci kontrolnych
zauwazylam jedynie, ze np. pozycja w kontrolce nr 11/20 pozostaje niezakreslona,
a z tresci notatki urzgdowej z dnia 20.06.2020 r. wynika, ze w tym dniu prawo jazdy
zostato zwrdcone osobie zainteresowanej. Podobnie niezakre§lona pozostaje pozycja
36/20, a za pismem z dnia 4.02.2021 r. prawo jazdy przekazano Staroscie Powiatu
Kolbuszowskiego. Ponadto niezakreslone pozostaja pozycje 42/20, 4/21, 36/21,
39/21.

Kontrolka WAB

Prawidlowo$¢ prowadzenia kontrolki sprawdzitam na podstawie losowo
wybranych spraw zarejestrowanych w kontrolce w latach 2020 - 2021 r. oraz spraw
niezakres$lonych w kontrolce na dzien kontoli.

W trakcie czynnosci kontrolnych zwrdcitam uwagg, ze przy rejestracji spraw

w kontrolce niewla$ciwie nadawano dodatkowe oznaczenia literowe oraz cyfry

rzymskie. Wytyczne dotyczace nadawania dodatkowych oznaczen w kontrolce Wab

uregulowano w § 86 b ust. 2 — 5 zarzadzenia o biurowosci:

— ust. 2. Jezeli akta sprawy zostaly zwrécone przez biegtego sadowego, biegtego,
opiniodawczy zesp6t sadowych specjalistow, instytut naukowy lub naukowo-
badawczy, zaklad leczniczy lub inng wiasciwa placowke bez wydania opinii
albo przez tlumacza bez tlumaczenia, lub uplynat termin udostepnienia akt
w systemie teleinformatycznym, przekazanie akt sprawy lub udostepnienie
w systemie teleinformatycznym innemu podmiotowi w celu wydania opinii
lub sporzadzenia thumaczenia nalezy wpisa¢ w odrgbnym wierszu pod tym
samym numerem porzadkowym, dodajac do numeru cyfr¢ rzymskg przy

kolejnym podmiocie, ktoremu przestano akta sprawy. Przepis ust. 3 i 4 stosuje

sie,




ust. 3. Jezeli w wykonaniu postanowienia, o ktorym mowa w § 86a ust. 1,
sporzadzono wigcej niz jedng opinig, nalezy wpisa¢ kazda opini¢ w odrebnym
wierszu kontrolki "Wab" pod wspdélnym numerem porzadkowym, dodajac
do numeru wielkie litery alfabetu przy kazdej z nich. Przepis ust. 4 stosuje
sig,
ust. 4. Jezeli w wykonaniu postanowienia, o ktorym mowa w § 86a ust. I,
dopuszczony zostal dowdd z opinii uzupelniajgcej lub sad zazadat ustnych
wyjasnien do opinii, ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio,
ust. 5 Jezeli w wykonaniu postanowienia, o ktorym mowa w § 86a ust. 1, opini¢
sporzadzilo wspélnie dwa lub wigcej podmiotéw, nalezy odnotowad
oznaczenie kazdego z nich w odrebnym wierszu kontrolki "Wab" pod wspélnym
numerem porzadkowym, dodajagc do numeru male litery alfabetu przy
kazdym z nich.

I tak w trakcie czynnosci kontrolnych zwrdcitam uwagg, ze:
w sprawie X W 876/19 (i wielu innych) wydana zostata jedna opinia przez
jednego bieglego. Sprawa zostala blednie zarejestrowana w kontrolce Wab pod
nr 5/20Aa. W tym przypadku sprawe nalezato zarejestrowaé pod nr WAB 5/20.
w spawie X K 1060/19 (i wielu innych) wydane zostalo postanowienie
o dopuszczeniu dowodu z opinii dwdch bieglych psychiatréw i psychologa.
Zostala wydana jedna wspoélna opinia przez trzech bieglych. Sprawa zostata
blednie zarejestrowana w kontrolce WAB pod jednym wspdlnym numerem 8/20
bez nadawania dodatkowych oznaczen. W tym przypadku zastosowanie miat
przepis § 86b ust. 5 zarzadzenia o biurowosci i sprawe nalezato zarejestrowac
w kontrolce pod nr 8/20a, 8/20b, 8/20c.
w sprawie X K 1155/19 (i wielu innych) wydana zostala jedna opinia przez
trzech biegtych. Sprawa zostata bigdnie zarejestrowana w kontrolce pod nr Wab
131/20Aa, 131/20Ab, 131/20Ac. Sprawe zgodnie z § 86b ust. 5 instrukcji
nalezalo zarejestrowac¢ w kontrolce pod nr 131/20a, 131/20b, 131/20c.
w sprawie X K 524/17 (i wielu innych) biegly zwrdcit akta bez opinii. Nastgpnie
akta przestano do innego bieglego. Sprawa zastala zrejestrowana w Wab pod
nr 42/20Aa, a nastgpnie pod nowym numerem Wab 65/20. W tym przypadku
zastosowanie miat przepis § 86b ust. 2 instrukcji i sprawe nalezato zarejestrowac
w kontrolce pod jednym wspélnym numerem dodajac cyfre¢ rzymska przy
kolejnym bieglym, a wigc WAB 42/20 i 42/201.

Nadto zwrécitam uwage, ze:
w sprawie sygn. alt X K 475/20 (Wab 27/21a) data skierowania rachunku
do wyptaty (18.01.21 r.) jest wczesniejsza anizeli data postanowienia

(18.02.21 1.),




— sprawy X K 940/10 (Wab 21/20), XW 546/19 (Wab 36/20) zostaly zakreslone
w kontrolce pomimo nieodnotowania daty skierowania rachunku (wszystkich
rachunkéw) do wyptaty,

— pozycje w kontrolce Wab 53/20 (X K 888/19) , Wab 274/19 (X Kp 860/19) nie
zostaly zakreslona pomimo skierowania rachunkéw do wyptaty.

- niezakre$lone pozostaja rowniez pozycje w kontrolce w sprawach X K 1315/12
(Wab 222/16), X K 44/15 (Wab 225/16 i Wab 339/16), X W 1170/17
(Wab 354/17), X W 1235/18 (Wab 358/18), a sprawy zostaly prawomocnie
zakonczone i akta przekazane zostaty do archiwum.

Zwrécitam réwniez uwage, Zze na dzien kontroli pozostaja niezakreslone
pozycje w kontrolce, w ktorych ostatnie zapisy dotycza przestania akt
do biegtego/ttumacza jeszcze w 2019, 2020, czy 2021 r., z zakre$lonymi terminami
do sporzadzenia opinii odpowiednio w 2019, 2020 czy 2021 r. Dlatego tez nalezy
dokonac¢ analizy kontrolki w zakresie aktualno$ci zapisow, a w razie koniecznosci

podja¢ czynnosci w poszczeg6lnych sprawach.

Kontrolka terminowego sporzadzania uzasadnien orzeczen i zalatwiania

Srodkéw odwolawczych i Srodkéw zaskarzenia - dalej kontrolki uzasadnien

Prawidlowo$¢ odnotowywania danych w Kkontrolce sprawdzilam
na podstawie spraw zarejestrowanych w kontrolce wediug daty wplywu wniosku
od stycznia do marca 2019, 2020 i 2021 r.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalitam,
ze kontrolka w znacznej cze$ci prowadzona jest prawidiowo. W kontrolce
umieszczano wzmianki o przedtuzeniu terminu do sporzadzenia uzasadnienia, jak
rowniez bardzo skrupulatnie opisywano przyczyne usprawiedliwionego

przedtuzenia. Zwrécitam jednak uwage, ze:

— przy prowadzeniu kontrolki stosowany jest nieobowiazujacy juz przepisu § 73
ust. 4 zarzadzenia MS z dnia 12.12.2003 r. (Dz.Urz.MS.2003.5.22) i pozycje
w kontrolce wpisywane sa z podzialem na poszczegélnych sedzidw
sporzadzajacych uzasadnienia. Zgonie z przepisami instrukcji o biurowosci
obowiazujacej od 22 czerwca 2019 r.(Dz.Urz.MS.2019.138 ze zm.) pozycje
w kontrolce nalezy wpisywac bez podziatu na poszczegdlnych s¢dziéw. Dlatego
tez w celu wiasciwego skonfigurowania kontrolki, tak aby rejestrujac pozycje
w kontrolce zachowana byla ciaglo$§¢ numeracji, bez oddzielnej numeracji dla
kazdego z sedziow, nalezy w systemie SAWA w zakladce ,.Konfiguracja —
Ustawienia programu — Inne” w opcji wyboru dla wiesza ,,Osobna numeracja
kontrolek dla sedziow™ zaznaczy¢ pole wyboru NIE.

— w kontrolce uzasadnienn odnotowywana jest tre$¢ calego orzeczenia sadu
11 instancji. Zgonie z § 88 ust. 2 pkt 21 zarzadzenia o biurowosci w kontrolce

nalezy odnotowa¢ zwigzla informacje o treci orzeczenia sadu Il instancji np.




uchylono, zmieniono, utrzymano w mocy, tym bardziej, ze pelma tres¢
orzeczenia Sadu II instancji umieszczana jest w zaktadce orzeczenia,

w sprawach X K 951/18, X K 966/18 , X K 472/18,X K 978/18, X W 435/18,
XWI972/17, X W916/16, X K 715/18, X K 128/18, X K 1003/18, X K 845/18,
X K 986/18, X K 1063/18, X K 978/18, X K 620/18, X K 998/17, X K 128/18,
XK 1238/18, X K 818/19, X K 1011/19, X K 285/19, X W 418/18, X K 203/17,
X K 1082/18, X K 568/20, X K 398/20, X K 72/20, X K 1202/19, X W 33/20,
X K 534/19, X K 801/20, X K 542/19 — w rubrykach ,,Data innego zatatwiania
oraz zwigzla informacja innego zafatwienia” odnotowano informacje o tresci
i dacie wyroku sadu II instancji,

w sprawach: X K 1069/17, X K 679/19, X K 1184/17, X K 06/19, X K 211/18,
XK 18/19, X K 277/16, X K 655/20, X K 1018/19, X K 335/20, X K 970/19, X
K 759/20, X K 581/20, X K 620/19, X K 72/20, X 797/20, X K 795/20, X K
585/20, X K 849/20, X K 288/19, X K 983/20, X K 122/19, X K 294/20, X W
681/19 nie odnotowano w kontrolce daty wystania stronie odpisu orzeczenia z
uzasadnieniem,

w sprawie X K 85/18 w rubryce zakres uzupelnienia uzasadnienia w trybie art.
449a§1 kpk odnotowano informacje ,,bez apelacji”,

w rubrykach data oraz zwiezta informacja innego zatatwienia odnotowywane
sg informacje odno$nie niewniesienia apelacji. Zdaniem kontrolujacego
informacje odno$nie niewniesienia apelacji odnotowywaé¢ nalezy w rubryce
uwagi,

w sprawie X W 239/19 w kontrolce w rubryce ,,data oraz zwiezta informacja
innego zatatwienia” odnotowano ,nie wywiedziono apelacji”, a apelacja
wplyneta w dniu 25.02.2020 r. i zostata rozpoznana przez Sad Il instancji,

w sprawie X K 952/19 sporzadzone zostato uzasadnienie wyroku. Natomiast
w dniu 20.04.2020 r. wydane zostalo postanowienie w przedmiocie odmowy
przywrdcenia terminu do wniesienia apelacji. Postanowienie to zostalo
odnotowane w kontrolce w rubrykach przeznaczonych do odnotowywania
informacji odnosnie zarzadzenia o odmowie przyjecia wniosku. Informacje
powyzsze nalezato odnotowa¢ w rubryce ,,Data oraz zwigzta informacja innego
zatatwienia”.

w sprawie X K 600/20 wniosek o sporzadzenie uzasadnienia wptynat
10.02.2021 r., nastgpnie 15.02.2021 r. wezwano do uzupekienia brakow
formalnych. Braki uzupemiono 24.02.2021 r. W Kontrolce odnotowano,
ze uzasadnienie nalezy sporzadzi¢ do dnia 24.02.2021 r., a wigc w terminie
14 dni od daty wptywu wniosku, a nie od daty uzupeinienia brakow formalnych.
Jak wynika z dalszych zapiséw w kontrolce, uzasadnienie zostato oddane w dniu
11.03.2021 r., z zaznaczeniem, Ze uzasadnienie zostato sporzadzone po terminie
z przyczyn usprawiedliwionych. W rubryce uwagi umieszczono adnotacjg

,»po uzupetnieniu zmieniono na 11.03”. Termin do sporzadzenia uzasadnienia
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W niniejszej sprawie powinien by¢ liczony od daty skutecznego wniesienia
wniosku (uzupetionego). Tak wigc uzasadnienie powinno by¢ sporzadzone
do dnia 10.03.2021 r. Majagc na uwadze powyzsze uzasadnienie w niniejszej
sprawie sporzadzone zostato po terminie z przyczyn nieusprawiedliwionych.

— podobnie w sprawie X K 346/20 wniosek o sporzadzenie uzasadnienia wptynat
w dniu 26.01.21 r., nastgpnie wezwano do uzupeienia brakéw, braki zostaty
uzupelione w dniu 8.02.2021 r. W kontrolce odnotowano, Zze uzasadnienie
nalezy sporzadzi¢ do dnia 9.02.2021 r. (termin liczony od dania wplywu
wniosku). Uzasadnienie zostalo sporzadzone z dniem 23.02.2021r.
z zaznaczeniem w kontrolce, Ze zostalo sporzadzone po terminie z przyczyn
usprawiedliwionych. W rubryce uwagi umieszczono adnotacje ,,po uzupehieniu
zmieniono termin na 23.02.21 r.” W niniejszej sprawie termin do sporzadzenia
uzasadnienia biegnie od daty uzupelinia brakéw formalnych, tak wiec
uzasadnienie nalezato sporzadzi¢ do dania 22.02.2021 r. Uzasadnienie zostalo
sporzadzone w dniu 23.02.2021 r., a wiec po terminie z przyczyn
nieusprawiedliwionych,

— w sprawie X K 936/20 odnotowano bledna date wplywu wniosku
(16.03.2021 r.). Jak ustalono na podstawie zapisow dokonanych w systemie
SAWA wniosek o sporzadzenie uzasadnienia wplynat w dniu 22.03.2021 r.
W dniu 16.03.2021 r. w sprawie wplynat wniosek w trybie art. 336 kpk, ktory
blednie zostat powiazany z kontrolka uzasadnien,

—  wsprawie X K 362/20 w polu tre$¢ orzeczenia sadu Il instancji odnotowano —
brak przestania tresci wyroku przez Sad Okregowy zamiast tresci wyroku,

- w sprawie X K 92/19 odnotowano w kontrolce informacje, ze w dniu
15.10.2019 r. wezwano o uzupehienie brakdéw formalnych wniosku. Jak
ustalono wezwanie takie nie bylo wysylane, a uzasadnienie zostato sporzadzone
w dniu 8.07.2019 r. Nadto w rubryce ,,zwigzla informacja innego zatatwienia”

odnotowano tres¢ wyroku sadu II instancji.

Pamigta¢ rowniez nalezy, ze zgodnie z § 88 ust. 3 zarzadzenia o biurowosci
(obowiazujacym od 01.07.2020 r.) Jezeli w jednej sprawie wptyneto kilka wnioskéw
o dorgczenie odpisu orzeczenia z uzasadnieniem sprawe rejestruje sie w kontrolce
tylko raz, na podstawie wptywu wniosku najwcze$niej ztozonego. Kolejne wnioski
rejestruje si¢ w odrebnych wierszach pod tym samym numerem porzadkowym,

dodajac do numeru kolejng cyfre rzymska przy kazdym z nich.

VI.4. Pozostate urzgdzenia
ewidencyjne
(prawidtowos$¢ i terminowos$c)

Z rozpraw i posiedzen odbywajacych si¢ w Wydziale sporzadzane
sa wokandy. Wokandy sporzadzane i przechowywane sa w systemie
teleinformatycznym SAWA, natomiast przed salg, w ktérej odbywa sie posiedzenie

jawne lub rozprawa wyswietlana jest na monitorze wokanda elektroniczna.




Wokandg¢ elektroniczng dostosowano do obowiazujacych przepisow
i wyswietlajg si¢ na niej jedynie informacje wskazane w Regulaminie urzedowania
sadow powszechnych oraz instrukcji o biurowosci. Natomiast wokandy generowane
i drukowane z systemu SAWA (wokanda dla protokolanta oraz sedziego) posiadaja

szerszy zakres informacji informacji.

W celu kontroli obiegu akt i terminowo$ci podejmowanych czynnosci
w systemach SAWA prowadzony jest terminarz czynnosci. W terminarzu tym
odnotowywane sa dane iinformacje, ojakich mowa w § 63 zarzadzenia
o biurowosci.

Analiza terminarza czynno$ci wykazata, ze na dzien 13.06.2022 r. w systemie
pozostaje czynnych 23.500 czynnosci, z czego 380 to czynnosci przeterminowane
od I do 1193 dni. Zwrdcitam uwage, ze w znacznej czg¢sci niezakreslonych czynnosci
terminowych nie odnotowywano w polu ,kalendarz” terminu do kiedy dana
czynno$¢ ma zosta¢ wykonana, czy tez daty planowanego podjecia czynnosci co
uznac nalezy za niewtasciwie. Taki sposob rejestracji czynnosci, powoduje, ze brak
jest realnej mozliwosci czuwania nad terminowos$cia wykonywania zadan, gdyz nie
wiadomo np. do kiedy dane zarzadzenie ma zosta¢ wykonane, czy tez kiedy nalezy
podja¢ czynnosci w sprawie. Nadto niewykonane czynnosci, bez okreslonego
terminu  w polu ,kalendarz’, nie beda  wyswietlaly sie jako czynnos$é
przeterminowane. Zwrdcitam rowniez uwage, ze w znacznej czgsci czynnosci nie
odnotowywano osoby wykonujacej dana czynnos¢, czy tez osoby ktérej akta sg
przedkiadane.

Pamigta¢ nalezy, ze zgodnie z zapisem § 63 ust. 3 zarzadzenia o biurowosci,
sposéb odnotowywania danych musi zapewnia¢ mozliwo$¢ ich dowolnego
sortowania wedlug kryteriow umozliwiajacych uzyskane informacji o aktualnym
potozeniu akt i ewentualnych opodznieniach w dokonywaniu czynnosci.
W szczego6lnosci sortowanie nastgpuje wedtug kryteriow [rozdzielnie i tacznie]:
1) referenta sprawy; funkcji, stanowiska badz charakteru wykonywanej pracy
i nazwiska osoby, ktérej przedkiada badz przesyla si¢ akta lub zbior dokumentow;
repertorium; sygnatury; daty przedtozenia badz wystania akt lub zbioru dokumentow
konkretnej osobie lub instytucji; daty przewidywanego zwrotu akt badz daty
przewidywanego terminu podjecia w sprawie czynnosci przez konkretng osobe;

2) referenta sprawy, repertorium; sygnatury; daty i miejsca potozenia akt lub zbioru
dokumentéw; daty przewidywanego terminu podjecia czynnosci w aktach

oczekujacych.

VI.5. Wnioski

W wyniku poczynionych w trakcie czynnosci kontrolnych ustalen stwierdzi¢
nalezy, ze urzadzenia ewidencyjne w X Wydziale Karnym Sadu Rejonowego
w Rzeszowie w znacznej czgéci prowadzone byly prawidtowo. Nie udato si¢ jednak
unikna¢ nieprawidiowosci, ktére zostaty szczegétowo opisane we wczesniejszej

czgsci protokotu. Dlatego tez w dalszej pracy urzadzenia ewidencyjne nalezy
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prowadzi¢ z uwzglgdnieniem uwag przedstawionych w protokole oraz odnotowywaé
w nich wszystkie informacje wymagane przepisami instrukcji o biurowosci
i Regulaminu urzedowania sadéw powszechnych w odpowiednich przeznaczonych
do tego miejscach w systemie, w tym informacje odno$nie sygnatury SLPS
odnotowywa¢ nalezy w systemie w zakladce ,sygnatury” — , Sygnatury SLPS
powigzane ze sprawg”. Obecnie nformacje takie odnotowywane sa jedynie
w zaktadce ,,Uwagi”.

Koniecznym bedzie réwniez dokonanie analizy terminarza niewykonanych
czynno$ci pod katem aktualnosci zapisow, zakreslenia czynnosci wykonanych,
awprzypadku  potwierdzenia  niewykonania  czynnosci  niezwlocznego
ich wykonania, czy tez podjecia czynnosci w sprawie. Odnotowujac czynnosci
terminowe w sprawach kazdorazowo wskazywac nalezy (w polu kalendarz) terminy
do kiedy dana czynnos¢ ma zosta¢ wykonana, czy tez daty planowanego podjecia

czynnosci w sprawie.

Dziat VII
Prowadzenie akt sgdowych
oraz wykonywanie zarzadzen i orzeczen

VII.1. Zaktadanie i prowadzenie
akt sgdowych
(prawidtowos$¢, terminowos¢)

Akta skontrolowanych spraw zakladane s3 na podstawie zarzadzenia
w przedmiocie zarejestrowania pisma wszczynajacego postgpowanie. Obstuga
wplywu spraw z zakresu prawda karnego, karnego skarbowego i spraw
wykroczeniowych objetych wspélnym przydziatlem powierzona zostata, po jednym
tygodniu dla kazdego z wydzialéw karnych Sadu Rejonowego w Rzeszowie (II i X
Wydziat Karny), tak wiec czynnosci poprzedzajace zatozenie akt spraw objetych
wspllnym przydziatem wykonywane sa naprzemiennie w I i X Wydziale Karnym.
Zarzadzenia dotyczace sposobu zalatwienia pisma wszczynajacego postepowanie
zamieszczane s3 na tym piSmie i obejmuja wylacznie rodzaj urzadzenia
ewidencyjnego, w ktorym nalezy dokona¢ przydziatu spray poprzedzone literg ,,L.”
oraz rodzaj sktadu sadu (w tym drugim przypadku nie zawsze). Po losowaniu raport
z losowania dofaczany jest do wlasciwego pisma i przekazywany do wydziatu, w
ktorym orzeka wylosowany sedzia. Akta prowadzone sa jako dalszy ciag
postgpowania przygotowawczego z zachowaniem ciaglosci numeracji kart zgodnie
z § 435 ust. 2 zarzadzenia o biurowosci.

Karty skontrolowanych akt taczone byly za pomoca plastikowych klipsow
w sposOb  zapewniajacy  trwalo$¢, kompletnos¢ i integralno$¢. Akta
skontrolowanych spraw nie przekraczaty 200 kart. Karty akt byly ponumerowane.

Przy prowadzeniu akt przestrzegano tresci art. 148a § 1 kpk, zgonie z ktérym
obowigzkowym jest utajnianie danych o miejscu zamieszkania i miejscu pracy

kazdego pokrzywdzonego i kazdego §wiadka z wyjatkiem danych o miejscu pracy




zeznajacego w charakterze $wiadka funkcjonariusza publicznego, jesli jego

utajnienia nie wymaga dobro postepowania karnego.

Na oryginatach orzeczen umieszczane byly stosowne wzmianki

o stwierdzeniu prawomocnos$ci orzeczenia, wydaniu tytulu wykonawczego, czy tez

sprostowaniu orzeczenia.

Akta skontrolowanych spraw generalnie prowadzone byly prawidiowo,
niemniej jednak w trakcie czynnosci kontrolnych zwrécitam uwage, ze:

— w pojedynczych przypadkach na prezentatach nie zamieszczono wszystkich
adnotacji wskazanych w § 14 ust. 1 zarzadzenia o biurowosci np. X W 321/19
k. 54, X W 137/21 k. 1, XK 377/19 k. 156, X K 638/19 k. 56, X K 796/19
k. 140, X K 197/20 k. 56.

— zdarzaly si¢ przypadki, kiedy nie dolaczano do akt dowodéw dorgczen
zawiadomien i wezwan od stron postgpowania oraz wezwan $wiadkow
i biegtych, a osoby te nie stawily si¢ na rozprawie. W protokole widnialy
zapisy, ze $wiadek/obwiniony/pokrzywdzony nie stawil si¢ prawidlowo
wezwany/zawiadomiony. Pamieta¢ nalezy, ze zgodnie z § 44 ust. 1 zdanie
drugie instrukcji o biurowosci dowody doreczen wezwan i zawiadomien
zamieszcza sie przed protokotem rozprawy lub posiedzenia, ktérego dotycza.
Zgonie z § 44 ust. 3 instrukcji do akt dnie dolacza si¢ jedynie dowodoéw
doreczen wezwan $wiadkom, bieglym i tlumaczom, ktérzy stawili sie
narozprawe lub posiedzenie, chyba ze przewodniczacy rozprawy lub
posiedzenia zarzadzil inaczej. Nieprawidlowosci w powyzszym zakresie
odnotowano w sprawach np.: X W 23/19 protokét k. 45, 50, X W 287/19 k. 28,
X 172/20 k. 30, 56, X W 287/20 k. 67, X W 777/21 k. 36, X W 377/19 k. 187,
266),

—  pisma wysylane przez Sad byly prawidtowo redagowane, zawieraly wszystkie
elementy, o jakich mowa w zarzadzeniu o biurowosci z tym, Ze po dniu
1.07.2020 r. w pierwszym pi$mie wysytlanym w sprawie przez sad do stron
i uczestnikow postepowania, nie podawano sygnatury, pod ktérg sprawe
zarejestrowano w SLPS. Powyzszy obowiazek wynika § 21 ust 3a instrukcji
o biurowosci. Natomiast w sprawie X K 980/21 pismem z dnia 15 grudnia
2021 r. wezwano o uiszczenie oplaty pod rygorem uznania prywatnego aktu
oskarzenia za bezskuteczny, nie wskazano natomiast w tresci pisma terminu w
jakim optata ma zosta¢ uiszczona, ani tez nie wskazano numeru konta na jaki
oplate nalezy uiscic,

—  w aktach czesto nie pozostawiano kopii wezwan i zawiadomien oraz pouczen
wystanych do oskarzonych, pokrzywdzonych, $wiadkow, czy tez biegtych.
Zgodnie z zapisem § 23 ust. 1 zarzadzenia o biurowosci podpisana kopig pisma
wysylanego przez sad pozostawia si¢ w aktach sprawy, umieszczajgc na niej
adnotacje¢ o dacie wyslania pisma. Adnotacje takie réowniez w wielu

przypadkach nie byly umieszczane na kopiach wystanych pism. I tak

24




np. w sprawie X W 287/20 k. 21 wydane zostalo przez referenta zarzadzenie
aby zawiadomi¢ obwinianego z pouczeniem, a kopie pouczenia pozostawi¢
w aktach sprawy. W aktach nie pozostawiono kopii zawiadomienia i pouczenia.
Nadto w zarzadzeniu widnieje zapis, aby zawiadomi¢ obwinionego
z pouczeniem (NOWY DRUK POUCZEN z wezwaniem do stawiennictwa
w maseczce i rekawiczkach) — brak w tresci pouczenia zamieszczonego
w systemie SAWA takich zapisow. Podobnie w sprawie X K 638/19 k. 42
wydane zostato zarzadzenie aby wezwac oskarzonego z pouczeniem, a kopie
pouczenia pozostawi¢ w aktach sprawy. W aktach nie pozostawiono kopii
wezwania i pouczenia,

w aktach skontrolowanych spraw napotkatam koperty zawierajace
dokumentacje, ktére to koperty nie zawsze byly zaklejone i opieczetowane.
Przypomnie¢ nalezy, ze zgodnie z § 45 zarzadzenia o biurowosci koperty,
w ktérych mieszczg si¢ przedmioty przechowywane w aktach sprawy, nalezy
opatrze¢ pieczgcia w miejscu sklejenia. W razie otwarcia koperty osoba
otwierajaca zamieszcza date tej czynnosci i sklada swdj podpis, a nastepnie
ponownie ja zapieczetowuje,

odnotowano pojedyncze przypadki, kiedy zarzadzenia, czy tez adnotacje
o wykonaniu zarzadzen opatrzone byly nieczytelnym podpisem (parafka), jak
rowniez pojedyncze przypadki braku adnotacji odnosnie wykonania
zarzadzenia (patrz § 16 ust. 3 i4 instrukcji o biurowosci),

w sprawie X W 23/19 k. 63 pozostawiona w aktach sprawy faktura nie
zawierata adnotacji odnosnie jej sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym
i formalnym,

w sprawach X K 638/19 k. 63 i 76 oraz X K 594/19 k. 113 brak potwierdzenia
przekazania pisma (polecenia wyptaty) do Oddzialu Finansowego. Zgodnie
z § 48 ust. 1 kopi¢ zarzadzenia wyplaty naleznosci przyznanych $wiadkom,
biegtym, ttumaczom lub stronom nalezy dolaczy¢ do akt sprawy ze wzmianka
o przekazaniu oryginatu do wlasciwej komérki finansowej celem dokonania
wypfaty,

w spawie sygn. akt X W 287/19, w ktorej sporzadzony zostat protokot
elektroniczny nie umieszczono na okladce akt obok sygnatury sprawy
oznaczenia literowego ,.ep”. (§ 39 ust. 6 zarzadzenia o biurowosci),

do akt dotaczane byly wykazy wydatkow zgodnie z § 438 ust. 1 zarzadzenia
o biurowodci, jednak do wykazoéw nie zawsze wpisywano kazda nalezno$¢
zaliczong do kosztéw postgpowania. I tak np. w sprawie X K 639/19 nie
odnotowano w karcie wydatkéw kwoty 387,41 zt tytutem nalezno$ci przyznane;j
biegtemu, w sprawie X K 197/20 nie odnotowano w karcie wydatkéw kwoty
124 zt przyznanej bieglemu za sporzadzenie opinii, w sprawie X W 287/19 nie
odnotowano w karcie wydatkéw kwoty 96 =zt przyznanej bieglemu

za sporzadzenie opinii,
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- w licznych sprawach, w ktorych wplynat wniosek o sporzadzenie uzasadnienia
na umieszczonej na wniosku pieczgci obiegu pisma odnotowywano otéwkiem
date zwrotu akt przez referenta, co uzna¢ nalezy za niewfasciwe. Adnotacji
zwigzanych z obiegiem pisma nalezy dokonywaé dtugopisem. Ponadto
w sprawie X W 594/19 w aktach odnotowano (oféwkiem), ze sedzia zwrécit akta
z uzasadnieniem w dniu 12.11.2019 r., natomiast w systemie odnotowano date
5.11.2019r.

VII.2. Wykonywanie zarzgdzen
i orzeczen na
poszczegodlnych etapach
postgpowania sgdowego
i po jego zakoriczeniu

(prawidiowo$¢ i terminowos¢)

Terminowo$¢ wykonywania zarzadzen zbadatam na podstawie losowo
wybranych spraw i zaprezentowatam w ponizszym zestawieniu. W przypadku, gdy
przy zarzadzeniu brak bylo daty jego wydania, do celéw zbadania terminowosci
wykonywania zarzadzen za taka date przyjetam date wydania orzeczenia lub date

odbytej rozprawy/posiedzenia.

Sygnatura Data wydania Data wykonania | Liczba
akt Nr karty zarzadzenia zarzadzenia dni Uwagi
31 18.04.2019 r. 23.04.2019 1. 5
43 24.06.2019 1. 25.06.2019 . 1
X W 321/19 48 18.07.2019 r. 19.07.2019 . 1
53 23.09.2019r. 23.09.2019 . 0
88 26.02.2020 r. 28.02.2020 r. 2
124/2 30.03.2021 r. 30.03.2021r. 0
38 21.01.2019r. 08.02.2019. 18 T: 13.03.2019r.
45/2 13.03.2019 . 14.03.2019 . 1
50/2 06.05.2019 1. 10.05.2019r. 4
Brak adnotacji o
60 24.06.2019 1. 24.06.2019r. 0 wykonaniu_zarzadzenia
61 24.06.2019 r. 24.06.2019r. 0
XW23/19 64 27.06.2019 1. 27.06.2019 . 0
77 24.07.2019 1. 24.07.2019 r. 0
78 08.08.2019 1. 08.08.2019 . 0
84 28.10.2019r. 31.10.2019 . 3
74 17.02.2020 r. 17.02.2020 1. 0
102 26.02.2020 r. 26.02.2020 r. 0
28 04.04.2019 1. 05.04.2019 . 1
36 30.04.2019 r. 07.05.2019r. 7 T:28.10.2019r.
42 02.09.2019 r. 04.09.2019r. 2
X'W287/19 50 28.10.2019 r. 29.10.2019 1. 1
52 31.10.2019r. 31.10.2019 1. 0
55 27.01.2020 r. 27.01.2020 r. 0
76 02.04.2020 r. 02.04.2020 r. 0
29 24.01.2019 . 01.02.2019 . 8
X W 48/19 36 08.05.2019 r. 14.05.2019r. 6
38 13.09.2019r. 17.09.2019 r. 4
Dorgczenie wyroku
42 10.12.2019r. 27.12.2019. 17 nakazowego
20 11.03.2020 r. 12.03.2020 1. 1
29 28.05.2020 1. 09.06.2020 1. 12 T:14.07.2020 r.
X W 172720 35 25.08.2020 r. 25.08.2020 r. 0
37 26.08.2020 r. 26.08.2020 r. 0
47 15.09.2020 r. 15.09.2020 r. 0
53/2 12.10.2020 r. 12.10.2020 r. 0
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68 10.12.2020 r. 15.12.2020 r. S
75 12.01.2021 r. 12.01.2021 r. 0
X W 843/20 26 27.11.2020 r. 30.11.2020 . 3
X W 863/20 12 17.11.2020 1. 19.11.2020 r. 2
412 19.05.2020 r. 20.05.2020 r. 1
43 21.05.2020 r. 21.05.2020 r. 0
X W 287/20 59 29.05.2020 r. 29.07.2020 r. 61 T:10.12.2020 1.
73 10.12.2020 r. 11.12.2020r. 1
134/2 15.03.2021 r. 16.03.2021r. 1
140 01.04.2021 r. 01.04.2021 r. 0
12 13.01.2021 r. 15.01.2021 r. 2
21 01.03.2021 r. 04.03.2021 r. 3
29 14.07.2021 r. 14.07.2021 r. 0
XW 1221 30 27.08.2021 r. 30.08.2021 r. 3
37 04.01.2022 r. 05.01.2022 r. 1
Brak adnotacji o
44 03.02.2022 r. 03.02.2022 1. 0 wykonaniu zarzadzenia
57 10.05.2022 1. 12.05.2022 1. 2
X W 137721 18 03.03.2021 r. 03.03.2021 r. 0
23/2 27.07.2021 r. 02.08.2021 r. 6
32 01.09.2021 r. 01.10.2021 r. 30 T:20.10.2021 r.
X W 77721 352 20.10.2021 . 20.10.2021 r. 0
47 14.12.2021 r. 14.12.2021 r.
59 19.01.2022 r. 19.01.2022 r.
35 15.02.2021 r. 26.02.2021 1. i |2k dey Srykonania
X W 3821 zarzadzenia
40/2 23.06.2021 r. 23.06.2021 r. 0
Dorgczenie a.o. i
wezwanie do zlozenia
wnioskow dowodowych
140 31.07.2019r. 13.08.2019 . 13 - akta przedlozyé
sedziemu najpozniej w
terminie do 26.08.19 1.
146 21.10.2019r. 23.10.2019. 2
151 22.11.2019 . 03.12.2019. 11 T:20.01.2020 r.
153 02.01.2020 r. 07.01.2020 r. 5
164 20.01.2020 r. 24.01.2020r. 4
T 178 15.06.2020 r. 16.06.2020 . 1
188 22.07.2020 r. 31.07.2020 r. 9 T:26.10.2020 r.
204 09.10.2020 r. 12.10.2020 r. 3
239 20.11.2020r. 23.11.2020 . 3 PILNE
T:17.052021r. —
wykonane 3 dni przed
249 05.03.2021 r. 15.05.2021 r. 71 terminem rozprawy
W czgsci zarzadzenie
nie zostalo wykonane
250 16.03.2021 r. 17.03.2021 r. 1
258/2 17.05.2021 r. 17.05.2021 r. 0
265 23.06.2021 r. 24.06.2021 r. 1
42 26.07.2019 1. 26.07.2019 1. 0
XK 638/19 55 24.09.2019 . 26.09.2019 1. 2
103 27.12.2019 1. 28.12.2019 . 1
111 23.01.2020 r. 23.01.2020 r. 0
XK 165/19 66 12.03.2019r. 26.03.2019 . 14 T: 09.09.2019 1.
100 14.05.2019 1. 15.05.2019r. 1
X K 796/19 136 23.10.2019r. 28.10.2019 1. 5 T:30.01.2020r.
137 28.10.2019r. 28.10.2019r. 0
-2
XK 594/19 55 16.07.2019 1. 22.07.2019 1. 6 T:22.10.2019r.
96/2 04.11.2019 . 04.11.2019 1. 0
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99 27.11.2019r. 28.11.2019r. 1
55 09.06.2020 r. 28.07.2020 r. 49 | T:17.122020r.
XK 430/20 7112 05.01.2021 r. 05.01.2021 r. 0
81 21.01.2021 r. 21.01.2021 r. 0
86 14.04.2020 r. 22.04.2020 . 8 T: 03.08.2020 1.
XK 19700 90 15.06.2020 r. 16.06.2020 r. 1
109/2 23.10.2020 1. 26.10.2020 r. 3
118 15.02.2021 r. 16.02.2021 r. 1
32 27.08.2020 1. 15.09.2020 r. 19 | T:27.11.2020r.
XK 67220 53/2 16.12.2020 1. 17.12.2020 1. 1
61 07.01.2021 r. 12.01.2021 r. 5
77 25.05.2020 r. 29.05.2020 . 4
X K 250/20 80 10.06.2020 . 31.07.2020 r. 51 T: 16.09.2020 .
112 19.10.2020 r. 20.10.2020 . 1
XK 72521 214 30.07.2020 r. 07.08.2020 r. 8 T:16.11.2020 1.
(XK 541/20) | 239 13.01.2021 r. 13.01.2021 r. 0
269 20.08.2021 r. 23.08.2021 r. 3
Brak adnotacji o
271 01.06.2021 1. 02.06.2021 r. 1 wykonaniu_zarzadzenia
XK 39521 2772 09.06.2021 r. 11.06.2021 r. 2
281 09.06.2021 r. 17.06.2021 r. 8 T:21.07.2021 r.
325 11.08.2021 r. 11.08.2021 r. 0
XK 48731 404 08.02.2021 r. 10.02.2021 r. 2
406 08.02.2021 r. 19.03.2021 r. 39 | T:01.07.2021 r.
54 07.05.2020 r. 01.06.2020 1. 25 | T:26.11.2020r.
59 30.06.2020 r. 01.07.2020 1. 1
79 14.12.2020 r. 15.12.2020 r. 1
i(xKK3340I§210) 90 25.01.2021 r. 27.012021 1. 2
105 11.02.2021 . 11.02.2021 r. 0
142 17.05.2021 r. 25.05.2021 1. 8 T: 23.08.2021 1.
145 23.08.2021 r. 24.08.2021 r. 1
152 08.11.2021 r. 12.11.2021 r. 4
124 25.02.2019r. 04.03.2019 1. 7 T:3.06.2019 r.
128 03.04.2019 . 03.04.2019 r. 0
p—— 138/2 11.06.2019 1. 11.06.2019 r. 0
(X K 20720, 157 22.07.2019 . 23.07.2019r. 1 _
RS9 182 16.10.2019 r. 16.10.2019 1. 0 ?vryaxfoﬁzﬁ:a:;'n;dzenia
189 24.01.2020 1. 28.02.2020 r. 35 | T:22.04.2020r.
196 12.05.2020 . 18.05.2020 r. 6
231 09.09.2020 . 09.09.2020 r. 0
275 28.01.2021 . 19.02.2021 r. 22 | T:12.04.2021r.
9/2 29.01.2020 31.01.2020 2
27 28.02.2020 28.02.2020 0
R 30 07.04.2020 16.04.2020 9 T:29.07.2020 r.
31 08.06.2020 09.06.2020 1
X W 276/20 17 04.05.2020 04.05.2020 0
X Ko 8321 24 05.10.2021 06.10.2021 1




Ponizej przedstawione zostalo zestawienie odnosnie terminowosci wykonywania
zarzadzen.

Liczba d|3i od daty wyidania zarzadzenia do daty | Liczba wykonanych % do ogblu
wykonania zarzadzenia zarzgdzen

Do 3 dni 90 69.2 %
pow. 37 dni 16 123 %
pow. 7— 10 dni 7 54 %
pow. 10— 15 dni 5 3.8%
pow. 15—25 dni 5 38%
pow. 25 dni 7 54%
LACZNIE 130 100,0%

Jak wynika z powyzszych zestawien zarzadzenia w wigkszo$ci wykonywane
byly bez zbednej zwloki, tj. w dniu wydania zarzadzenia lub w terminie do 3 dni
(69,2 % zarzadzen). 12,3 % zarzadzen wykonanych zostato w terminie pow. 3 do 7
dni. Lacznie w terminie do 7 dni wykonanych zostato ok. 81 % zarzadzen.

Powyzej 7 dni wykonanych zostalo 19 % zarzadzen (24 zarzadzenia), z czego
19 zarzadzen dotyczylo rozpisania terminéw rozpraw/posiedzen wyznaczonych
na odlegte terminy. W takim wypadku wydiuzenie czasu wykonywania zarzadzen
uzna¢ nalezy za usprawiedliwione. Zaledwie 4 (0,03 %) zarzadzenia wykonane
zostaly z nieuzasadnionym opdznieniem (w przedziale od 8 do 17 dni)

Niedopuszczalne sa natomiast sytuacje, kiedy zarzadzenia nie
sa wykonywane, jak to miato miejsce w sprawie X K 377/19. W spawie tej sedzia
referent w dniu 5.03.2021 r. wydal zarzadzenie w przedmiocie wyznaczenia terminu
rozprawy izawiadomienia stron oraz zwrdcenia si¢ o aktualna kart¢ karna.
Zarzadzenie nie zostalo wykonane, w zwiazku z czym 3 dni przed terminem
rozprawy sedzia referent wydal zarzadzenie aby zawiadomi¢ oskarzonego
za posrednictwem policji. Jednak rozprawa wyznaczona na dzien 17.05.2021 r.
zostala przerwana z uwagi na brak aktualnej karty karnej oskarzonego,
co spowodowane byto niewykonaniem zarzadzenia w tym przedmiocie wydanego
w dniu 5.03.2021 r.

Terminowos$¢ przesylania akt do wykonania zbadatam na podstawie akt spaw

przestawionych do kontroli i przedstawitam w tabeli ponize;.

Terminowo$¢ przekazywania akt do wykonania prawomocnych orzeczen
Liczba dni od daty
prawomocnosci/
<Venhatira ak Data data zwrotu akt z | Data przekazania | daty zwrotu aktz
ygna prawomocno$ci | Sadu II Instancji | aktdo wykonania | Sadu Il instancji do
daty przekazania
akt do wykonania
X W 321/19 19.10.2020 r. 13.11.2020 r. 02.12.2020 r. 19
X W 23/19 04.08.2020 r. 28.08.2020 r. 03.09.2020 r. 6
X W 287/19 12.02.2021 r. 19.03.2021 r. 22.03.2021 r. 3
X W 48/19 16.01.2020 . 21.01.2020 r. S
X W 172/19 03.03.2021 r. 15.04.2021 r. 19.04.2021 r. 4
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X W 843/20 22.12.2020 . 05.01.2021 r. 14
X W 863/20 16.12.2020 . 21.12.2020 . 5
X W 287/20 01.06.2021 r. 14.06.2021 r. 13
XW 12221 04.03.2022 r. 10.03.2022 . 6
X W 137221 27.03.2021 . 13.04.2021 . 17
X W 777721 06.04.2022 . 27.04.2022 . 02.05.2022 r. 5
X W 38721 17.07.2021 r. 23.07.2021 r. 6
X K 377/19 06.08.2021 r. 10.08.2021 r. 4
X K 638/19 05.10.2020 1. 12.11.2020 r. 02.12.2020 . 20
XK 165/19 17.12.2019 . 24.01.2020 . 27.01.2020 . 3
XK 796/19 07.02.2020 r. 18.02.2020 . 1
XK 594/19 19.08.2020 r. 05.01.2021 r. 08.01.2021 r. 3
X K 430/20 13.07.2021 r. 04.08.2021 r. 05.08.2021 . I
XK 19720 23.06.2021 r. 05.07.2021 r. 12
X K 672/20 24.03.2021 . 27.04.2021 r. 30.04.2021 r. 3
X K 250720 17.02.2021 r. 02.03.2021 r. 04.03.2021 r. 2
XK 72521 15.12.2021 . 21.12.2021 r. 6
X K 395/21 29.07.2021 . 17.08.2021 r. 19
X K 48721 09.07.2021 r. 14.07.2021 r. 5
X K 302/20 04.12.2020 . 08.12.2020 . 4
XK 341221 01.02.2022 . 16.02.2022 . 15
XK 2321 17.11.2021 1. 10.12.2021 . 13.12.2021 r. 3
X W 276/20 02.06.2020 . 8.06.2020 r. 6
X Ko 6/19 11.03.2019 . 12.03.2019 1. 1

Ponizej przedstawione zostalo zestawienie odno$nie terminowosci przekazywania

prawomocnie zakonczonych spraw do wykonana

Liczba dni od daty wydania zarzgdzenia do daty | Liczba wykonanych 5

s 5 % do ogblu
wykonania zarzgdzenia zarzadzen
do 7 dni 20 69,0%
pow. 714 dni 4 13.8%
pow. 14 dni 5 17.2%
LACZNIE 29 100,0%

Na podstawie akt przedstawionych do kontroli stwierdzi¢ nalezy, ze akta
prawomocnie zakonczonych spraw w wiekszosci przekazywane byly do wykonania
bez zbednej zwloki. Niemniej jednak w pigciu sprawach akta skierowane zostaty
do wykonania z opdznieniem tj. po uplywie 14 dni od daty prawomocno$ci/zwrotu
akt z Sadu II instancji.

Terminowos¢ przekaiywania rachunkow bieglych/tlumaczy do Oddziatu
Finansowego w celu realizacji zbadalam na podstawie spraw zarejestrowanych
w kontrolce w latach 2020 — 2021. Jak ustalono w trakcie kontroli rachunki
kierowane byly do wyplaty przewaznie w dniu wydania postanowienia o przyznaniu
wynagrodzenia dla bieglego/thumacza. W zaledwie kilku przypadkach rachunki

skierowane byly do wyplaty w terminie do 7 dni.
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Na podstawie  spraw zarejestrowanych w kontrolce terminowego
sporzadzania uzasadnien orzeczen i zalatwiania srodkéw odwotawczych i srodkow
zaskarzenia zarejestrowanych w kontrolce w okresie styczen — marzec 2019, 2020
i 2021 stwierdzi¢ nalezy, ze odpisy orzeczen wraz z uzasadnieniami przesylane byly
najczgéciej w dniu zwrotu akt przez sedziego, w pojedynczych przypadkach
przesyfane byly w terminie do 7 dni.

Jedynie w sprawach X K 65/19 uzasadnienie zostato przestane po uptywnie
60 dni od daty zwrotu akt, w sprawie X K 1003/18 — po uptywie 21 dni, X K 1236/17
— po 18 dniach, w sprawach X K 234/15 i X K 1034/19 — po 15 dniach.

VIIL.3. Wnioski

Akta skontrolowanych spraw w duzej czgéci prowadzone byly prawidtowo.
Niemniej jednak nie udato si¢ uniknaé nieprawidtowosci, ktdre zostaty szczegétowo
opisane we wczesniejszej czesci protokotu. Dlatego tez w dalszej pracy akta spraw

prowadzi¢ nalezy z uwzglgdnieniem uwag przedstawionych w protokole.

Odnoszac sie natomiast do terminowosci wykonywania zarzadzen, stwierdzic¢
nalezy, ze wigkszos¢ zarzadzen wykonywana byfa niezwiocznie tj. w dniu wydania
zarzadzenia lub w terminie do 3 dni. Odnotowane diuzsze terminy wykonywania
zarzadzen tj. pow. 7 dni dotyczyly rozpisywania terminéw rozpraw/posiedzen
wyznaczonych na odlegle terminy, couzna¢ nalezy za uzasadnione.
W jednostkowych przypadkach zarzadzenia zostaly wykonane z nieuzasadnionym
opdznieniem. Niedopuszczalne sa natomiast sytuacje, kiedy zarzadzenie wykonane
zostaje 3 dni przed terminem rozprawy i to na skutek interwencji referenta, jak
to miato miejsce w sprawie X K 377/19.

Nie budzi zastrzezen terminowo$¢  przekazywania  rachunkow
bieglych/ttumaczy do Oddzialu Finansowego celem wyptaty oraz terminowo$¢
przesylania odpisow orzeczen z uzasadnieniami. Zarzadzenia w tym przedmiocie
wykonywane byly najczesciej w dniu wydania zarzadzenia lub w pojedynczych
przypadkach w terminie do 7 dni. Pojedyncze, bo zaledwie 4, przypadki op6znien
w przesylaniu odpiséw orzeczen wraz z uzasadnieniami odnotowano w 2019 r.
Natomiast wplyw na wydluzenie terminéw przesylania odpiséw orzeczen wraz
z uzasadnieniami w 2020 r. niewatpliwie mialy ograniczenia w funkcjonowaniu
sadu zwiazane z ogloszonym stanem epidemii z powodu COVID-19. Zarzadzeniem
Prezesa i Dyrektora Sgdu Rejonowego w Rzeszowie z dnia 19 marca 2020 r., znak
A-0212-5-20 wstrzymana zostala wysylka wszystkich pism sadowych, z ktérymi
zwigzane byty srodki odwotawcze i inne terminy procesowe, z wyltaczeniem spraw
pilnych, egzekucyjnych i wieczystoksiegowych. Zarzadzenie to nie obejmowato
spaw, w ktérych ww. pisma zostaly juz wyslane, jak rowniez wstrzymane zostato
przekazywanie akt spraw wraz ze srodkami odwotawczymi sadowi odwotawczemu,

z wylaczeniem spraw pilnych.
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Akta prawomocnie zakonczonych spraw w wiekszosci przekazywane byly
do wykonania bez zbednej zwioki. W nielicznych przypadkach akta spraw
przekazane byly do wykonania po uptywie 14 dni od daty prawomocnosci/zwrotu

akt z sadu Il instancji.

Dziat VIII
Obstuga interesantéw

VIIl.1. Zakres obstugi
interesantéw

W Sadzie Rejonowym w Rzeszowie funkcjonuje Biuro Obstugi
Interesantéw oraz czytelnia akt. W okresie przed wprowadzeniem stanu epidemii
w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS CoV-2 strony przyjmowane byly
réwniez w sekretariacie Wydzialu w godzinach urzedowania sadu, nadto pracownicy
udzielali licznych informacji telefonicznych.

Z uwagi na wprowadzenie na terenie kraju stanu epidemii obstuga
interesantow w Sadzie Rejonowym w Rzeszowie zostala tymczasowo ograniczona.
Wstrzymano osobiste przyjmowanie interesantdéw m.in. przez Biuro Obstugi
Interesantéw oraz sekretariaty wydzialéw. Obstuga interesantow przez BOI
ograniczona zostata wylacznie do udzielania informacji telefonicznych i mailowych.
Pozostata réwniez mozliwosé korzystania z Automatycznego Systemu Informacji
Glosowej (Interactive Voice Response, IVR), ktéry dziata w Sadzie Rejonowym
w Rzeszowie od 27 grudnia 2018 r. Zasada dziatania IVR jest ulatwienie
Interesantom dostepu do najbardziej podstawowych informacji (np. o aktualnym
stanie sprawy, czy najblizszym wyznaczonym terminie rozprawy), bez koniecznosci
oczekiwania w kolejce na polaczenie z urzednikiem. System uruchamia sig
automatycznie po wykreceniu numeru (17) 715 24 00 i po kolei prowadzi osobg
dzwoniacg przez kolejne etapy (wybor wydziatu Sadu, wyb6r numeru sprawy itp.).
Jezeli interesant uzna, ze potrzebuje uzyskaé bardziej wyczerpujace informacje niz
te oferowane przez system, w kazdej chwili moze przekierowa¢ rozmowe do Biura
Obstugi Interesantow. Wraz ze zniesieniem czesci obostrzen przywrdcona zostata
czesciowo bezposrednia obstuga interesantéw, z ograniczeniem wylacznie do parteru
budynku dla 0séb korzystajacych z Biura Obstugi Interesantéw, Czytelni Akt oraz
do czesci budynku na ktorej znajduja si¢ sale rozpraw.

Niezaleznie od informacji udzieleniach przez pracownikéw BOI oraz system
IVR pracownicy kontrolowanego sekretariatu rowniez udzielaja licznych informacji
telefonicznych. Niewatpliwe wpltyw na bardzo duza ilo$¢ telefonéw odbieranych
przez pracownikow sekretariatu, ma to iz na stronie internetowej Sgdu podane

sa bezposrednie numery telefonéw do Wydziatow.

VIIL.2. Kultura obstugi
interesantéw

Przeprowadzajac czynno$ci kontrole odstapitam od bezposredniej wizyty
w X Wydziale Karnym Sadu Rejonowego w Rzeszowie, w zwiazku z czym nie

mialam bezposredniego kontaktu z pracownikami kontrolowanego sekretariatu,
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niemniej jednak z pozyskanych informacji wynika, ze obstuga interesantéw przez

pracownikéw sekretariatu X Wydziatu Karnego odbywa sie bez zastrzezen.

VIIL.3. Whnioski

Nie wnosz¢ zastrzezen co do poziomu obstugi interesantow.

Dziat IX
Whioski

IX.1. Praca sekretariatu

Poczynione w trakcie kontroli spostrzezenia daja podstawe do twierdzenia,
ze praca w kontrolowanym Wydziale przebiega sprawie i generalnie wykonywana
jest prawidlowo.

Znaczna cz¢$¢ kadry urzedniczej Wydzialu, to doswiadczeni pracownicy
z wieloletnim stazem pracy w kontrolowanym Wydziale, a tym samym posiadajacy
odpowiednia wiedz¢ i umiej¢tnosci umozliwiajagce sprawne i prawidlowe
wykonywania zleconych zadan.

Celem uzupehienia brakéw kadrowych, w okresie objetym kontrola,
do Wydziatlu przydzielano nowych pracownikéw. Ponadto sekretariat wspomagano
poprzez czasowe kierowanie do pracy w Wydziale stazystow.

W okresie objetym kontrola pracownicy sekretariatu w miare mozliwosci
uczestniczyli w szkoleniach ponoszac swoje kwalifikacje.

Kazdy pracownik posiada odrebne stanowisko pracy wyposazone w zestaw
komputerowy z zainstalowanym systemem repertoryjno — biurowym SAWA. Nadto
sekretariat Wydziatlu wyposazony jest w niezbedny sprzet biurowy umozliwiajacy
wykonywanie powierzonych pracownikom zadan.

Sekretariat systematycznie zaopatrywany jest w materialy biurowe.

Urzadzenia ewidencyjne w kontrolowanym Wydziale prowadzone
sa wylacznie w formie elektronicznej. Treéci zamieszczonych w systemie orzeczen,
uzasadniefi, oraz podlegajacych publikacji zarzadzen i pism wychodzacych
w sprawach publikowane sa w Portalu Informacyjnym.

W celu kontroli obiegu akt i terminowosci podejmowanych czynnosci
w systemach SAWA Wydzial Karny prowadzony jest terminarz czynnosci,
w ktérym odnotowywane sa dane i informacje, o jakich mowa w § 63 zarzadzenia
o biurowosci, z tym ze nie zawsze wpisywano datg do kiedy dana czynno$¢ ma zosta¢
wykonana, czy tez date planowanego podjecia czynnosci w sprawie, nadto bardzo
czesto nie odnotowywano w systemie osoby majacej wykonac dana czynnos¢.

Wyniki przeprowadzonej kontroli pokazaly, ze zaréwno urzadzenia
ewidencyjne, jak i akta spraw w znacznej cz¢sci prowadzone byly prawidlowo,
niemniej jednak nie udato si¢ uniknaé nieprawidtowosci, ktére zostaty szczegétowo
opisane w Dziale V1 i VII niniejszego protokotu..

Nie budzi zastrzezen praca sekretariatu w zakresie terminowosci
wykonywania zarzadzen (za wyjatkiem zarzadzenia w sprawie X K 377/19) , w tym

terminowo$¢ przesylania odpiséw orzeczen wraz z uzasadnieniami, terminowosci
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wyplaty naleznosci dla biegtych/ttumaczy oraz przekazywania akt prawomocnie
zakonczonych spraw do wykonania. Zarzadzenia w wiekszosci wykonywane byly

w dniu wydania zarzadzenia lub w terminie do 7 dni.

1X.2. Whnioski

Wyniki przeprowadzonej kontroli pozwalaja na stwierdzenie, ze praca

w kontrolowanym sekretariacie generalnie przebiega sprawie i w znacznej czesci

wykonywania jest prawidlowo. Niemniej jednak nieudato si¢ uniknaé

nieprawidlowosci, ktdre zostaly opisane we wczesniejszej czesci protokotu. Dlatego
tez w dalszej pracy nalezy:

— urzadzenia ewidencyjne prowadzi¢ z uwzglednieniem uwag poczynionych
w protokole (w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia kontrolki WAB oraz
kontrolki uzasadnien) oraz odnotowywaé w systemach biurowych wszystkie
wymagane przepisami instrukcji o biurowosci oraz Regulaminu urzedowania
sadow powszechnych informacje,

— dokona¢ analizy terminarza niewykonanych czynno$ci pod katem aktualnosci
zapisOw i zakre$li¢ czynno$ci wykonane, a w przypadku potwierdzenia
niewykonania przeterminowanych czynno$ci niezwlocznego ich wykonania,
czy tez podjecia czynnosci w sprawie. Przy odnotowywaniu w systemie
czynnosci nalezy uwzgledni¢ uwagi przedstawione w tym zakresie w protokole
kontroli,

— przy prowadzeniu akt przestrzega¢ zapiséw instrukcji o biurowosci oraz
Regulaminu urzedowania sagdéw powszechnych, a w szczegdlnosci §16 ust. 3
i4, §44 ust. 113, §21 ust. 3a, § 23 ust. 1, § 22 ust. 1, § 45, § 48 ust. 1 § 36 ust.
6 oraz § 30 ust. 4 zarzadzenia o biurowosci.

— w dolaczanych do akt spraw wykazach wydatkéw odnotowywaé kazda
nalezno$¢ zaliczang do kosztéw postgpowania

—  sporzadzi¢ stosowne upowaznienia dla pracownikéw sekretariatu zgodnie z § 9

ust. 2 zarzadzenia o biurowosci.

IX.3. Materiat zrédtowy,
na podstawie ktérego
dokonano ustalen

Protokol z kontroli opracowalam na podstawie uzyskanych informacji
na temat pracownikéw administracyjnych zatrudnionych w X Wydziale Karnym
Sadu Rejonowego w Rzeszowie w latach 2019 —2021. Ponadto podstawa dokonania
ustalen byly: informacje z programu SAWA Wydzial Karny, zakresy czynnosci
urzednikéw, sprawozdania statystyczne MS-SOSR, pisemne i ustne informacje oraz
wyjasnienia uzyskane od Kierownika Sekretariatu Wydzialu oraz akta losowo
wybranych spraw a to: X W 321/19, X W 23/19, X W 287/19, X W 48/19,
X W 172/20, X W 843/20, X W 863/20, X W 287/20, X W 276/20, X W 12/21,
X W137/21, X W 777/21, X W 38/21, X W 377/19, X K 638/19, X K 165/19,
X K 796/19, X K 594/19, X K 430/20, X K 197/20, X K 672/20, X K 250/20,
X K 72521, X K 395/21, X K 48/21, X K 341/21, X K 23/21, X Ko 6/20,
X Ko 83/21.
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Niezbednych informacji udzielala mi Pani Beata Wozny Kierownik

Sekretariatu X Wydziatu Karnego Sadu Rejonowego w Rzeszowie oraz Pani Barbara

Lis Zastepca Kierownika Sekretariatu X Wydzialu Karnego Sadu Rejonowego

w Rzeszowie.

Data sporzadzenia protokotu

7 lipca 2022 r.

Podpis

Ka¥drzyna Czelusniak

35




